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Zarzgdzenie Nr.,
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 16 kwietnia 2015 .

w sprawie upowaznienia sekretarza gminy do prowadzenia spraw w imieniu

Burmistrza Drohiczyna

Na podstawie art. 33 ust. 4. art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 i poz. 645, poz. 1318, poz. 379, poz.
1072), art. 5 ust. 4, art. 7 i art. 8 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2014 poz. 1202) art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z 2014 r. poz. 183, poz. 1195, z 2015 1.
poz. 211). art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U.
22013 1. poz. 885), art. 56 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U.
7 2011r. Nr 21, poz. 112; Nr 26, poz. 134; Nr 94, poz. 550; Nr 102, poz. 588; Nr 134,
poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 oraz Nr 217, poz. 1281,
z 2012 1. poz. 849, poz. 951 oraz poz. 1529 oraz z 2014 r. poz. 179, poz. 180 i 1072)
zarzadzam:

§ 1. Upowazniam Pana Radostawa Konobrockiego - Sekretarza Gminy do
prowadzenia w imieniu Burmistrza Drohiczyna nastgpujacych spraw gminy:

1) wyznaczam Pana Radostawa Konobrockiego do wykonywania wobec mnie
Wojciecha Borzyma — Burmistrza Drohiczyna czynnosci w zakresie prawa pracy z
wyjatkiem czynnosci zastrzezonych w w/w ustawie dla Przewodniczacego Rady
Miejskiej w Drohiczynie i Rady Miejskiej w Drohiczynie,

2) zalatwiania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow Urzedu
Miejskiego w Drohiczynie, t].

a) udzielanie urlopéw pracownikom urzedu i kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy;

b) podpisywanie delegacji stuzbowych pracownikom urzedu i kierownikom
jednostek organizacyjnych gminy;

¢) wszystkich pozostatych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywanie
uprawnienn zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu -
podczas nieobecnosci Burmistrza Drohiczyna;

d) przeprowadzania oceny kwalifikacyjnej pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowisku urzgdniczym (tj. pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Drohiczynie oraz kierownikéw i dyrektoréw jednostek
podlegtych).

3) wykonywanie zadan z zakresu zapewnienia whadciwej organizacji pracy urz¢du,

4) sprawowanie ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez

pracownikéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych;



5) dekretowanie i podpisywanie korespondencji oraz pism z zakresu dzialania Urzgdu za
wyjatkiem tych, w ktoérych osobiste dziatanie Burmistrza wynika z przepisu prawa
albo tredci czynnosci prawnej;

6) wykonywanie pozostatych zadan i obowiazkéw nalozonych obowigzujacymi
przepisami prawa, za wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Burmistrza;

7) wydawanie i podpisywanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen
we wszystkich indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, za
wyjatkiem spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.);

8) podpisywanie pism podpisem elektronicznym oraz ich przesylanie za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej w zakresie opisanym w pkt. 4 — 6,

9) prowadzenia spraw biezacych gminy podczas mojej nieobecnosci niezastrzezonych w

ustawach jako wylaczne kompetencje Burmistrza.

§ 2. Upowazniam Pana Radostawa Konobrockiego - Sekretarza Gminy do prowadzenia
spraw w zakresie gospodarki finansowej podczas nieobecnosci Burmistrza Drohiczyna
tj.:
1) podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,
2) podpisywania dokumentéw finansowych powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych,
3) wykonywania dyspozycji pieni¢znych oraz zatwierdzania do wyplaty dowodow
ksiggowych.
§ 3. Upowazniam Pana Radostawa Konobrockiego - Sekretarza Gminy do sporzadzania
aktow pelnomocnictwa do glosowania.
§ 4. 1. Upowaznienie wazne jest do odwotania, nie dluzej niz do czasu zaprzestania
pelnienia funkcji Sekretarza Gminy.
2 UpowaZnienie zarejestrowano w Rejestrze upowaznien i petnomocnictw pod
numerem,ﬁ..
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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