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Zarzadzenie Nr 204 /2013
Burmistrza Drohiczyna
Z dnia 20 grudnia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanej przy wykorzystaniu funduszy
unijnych dla Projektu ,,Sukces w doroslym zyciu dzieki dodatkowym zajeciom w szkole"
w ramach dzialania : Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci
uslug edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswiaty.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013, Nr 47, poz.330, Nr 100, poz.613) oraz umowy o przyznanie pomocy nr UDA-
POKL.09.01.02-20-921/13-00zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci przy wydatkowaniu srodkéw
pochodzacych z Program Operacyjny Kapitatu ludzkiego dla Projektu ,,Sukees w dorostym
zyciu dzigki dodatkowym zajeciom w szkole" w ramach dzialania : Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w
systemie o$wiaty zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

B?’l STRZ
mgr inz] Wojciech Borzym



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 204/2013
Burmistrza Drohiczyna

z dnia 20 grudnia 2013 roku

ZASADY RACHUNKOWOSCI STOSOWANE PRZY WYDATKOWANIU SRODKOW
POCHODZACYCH Z EFS w ramach Programu PKOL dla projektu pn.
»Sukces w dorosiym Zyciu dzieki dodatkowym zajeciom
w szkole" w ramach dziatania ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych i

zapewnicnie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadezonych w systemie oswiaty,

. Ewidencja ksiegowa

1. Ksiegi rachunkowe Gminy Drohiczyn prowadzone sgw Urzedzie Miejskim.
2. Do ewidencji $rodkéw pienieznych otrzymanych w formie pomocy | realizacji wydatkdw
() stuzg konta bankowe o numerze 04 8092 0001 0031 1672 2000 0170, 39 8092 0001
0033 1860 2000 0170 .
) 3.Erowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowej realizowane jest na nizej wymienionych
ontach:

Wykaz kont syntetycznych, na ktérych ewidencjonuje sie operacie zwiazane z realizacja
projektu:

Lp. Konto Nazwa konta syntetycznego
syntetyczn
a) BUDZET

1. 130 Rachunek budzetu

2 140 Srodki pieniezne w drodze

4 201 Dochody budzetu
i
S5 1902 Wydatki budzetu

6 961 Wynik wykonania budzetu

b} JEDNOSTKA

1. | 011 Srodki trwate

2. 013 Pozostafe $rodki trwale

3. 072 Umeorzenie pozostatych $rodkow trwatych
4. | 080 Srodki trwate w budowie

5. 401 Zuzycie materiatow | energii

6. 404 Wynagrodzenia

7. 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

8 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
9. | 225 Rozrachunk! z budzetami

10. { 229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne




1. | 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

12. | 720 Przychody i koszty finansowe

13. | 800 Fundusz jednostki

14, | 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Wykaz kont analitycznych, na ktérych ewidencjonuje sie operacie zwigzane z realizacja

projektu:
Lp. Konto Nazwa konta analitycznego
syntetyczn@

BUDZET

1. 130-15-1 | Rachunek budzetu

130-15-2

2 140-1 Srodki pienigzne w drodze

3. 901-1-10 |Dochody budzetu

4, 902-1-10 | Wydatki budzetu

5 961 Wynik wykonania budzetu
JEDNOSTKA

1. | 011-1-1 |Srodki trwate

2. 013-1-1 |Pozostate rodki trwate

3. 072-1-1 |Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych

4. | 080-1-19 [Srodki trwate w budowie

5. | 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

6. 221-60-1 |Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

7. 225-2-1 |Rozrachunki z budzetami

8. 229-2-1 |Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

9. 231-1-4 |Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

10..| 401-1-1 |Zuzycie materiatow i energii

11. | 404-1-1 [Wynagrodzenia

12, | 720-3 Przychody i koszty finansowe

13. | 800 -3-1 |Fundusz jednostki

800-4-1

14. | 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto pozabilansowe

15. | 975 Wydatki strukturalne




Opis kont dotyczacych projektu:
a) BUDZET:

Konto 130- 156-1 stuzy do ewidencji wptywu srodkéw na rachunek bankowy z UE . Na stronie Wn
konta 130-15-1 ksieguje sie wplyw srodkéw w korespondenciji z kontem Ma 901-1-10. Konto 130-15-2
stluzy do ewidencji wydatkéw projektu. Po stronie Wn konta 130-15-2 ksieguje sie wplyw srodkéw z
rachunku podstawowego projektu w korespondencji z kontem 140-1 a po stronie Ma konta 130-15-2
ksieguje sie wydatki dotyczace projektu w korespondencji z kontem 902-1-10.

Konto 140-1 sluzy do ewidencji przeplywu $rodkéw z kont 130-15-1 i 130-15-2 z kontem 902-1-10
zwiazany z oplata faktur.

Konto 901-1-10- stuzy do ewidencjti dochodow budzetu Ma 901-1-10 i Wn 130-15-1.

Konto 902-1-10- stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu Wn 902-1-10 i Ma 130-15-2 .
Konto 961 stuzy do ewidencji wykonania budZetu Wn 961, Ma 902-1-10i Ma 961 ., Wn 901-1-10.
b} JEDNOSTKA;

Konto 011stuzy do ewidencji srodkow trwalych. po stronie Wn konta 011-1-1 ksieguje sie przyjecie
$rodka trwalego na stan w korespondencji z Ma konta 080-1-1.

Konto 013 sluzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwalych . Po stronie Wn konta 013-1-1 ksieguje
sie przyjecie pozostalych srodkéw trwalych w korespondenciji z Ma konta 072-1-1,

Konto 072 stuzy do ewidencji umorzenia pozostatych srodkéw tiwalych. Po stronie Ma konta 072-1-1
ewidencjonuje sie umorzenie pozostalych srodkow trwatych w korespondenciji z Wn konta 013 -1-1,

Konto 080-1-19 stuzy do ewidencji srodkéw trwalych w budowie ( inwestycji i zakupow
inwestycyjnych). Po stronie Wn konta 080-1-19 ewidencjonuje sie zakupy inwestycyjne w
korespondencji z Ma konta 201.

Konto 201- sluzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z dostawcami i wykonawcami, dokonujgcymi
sprzedazy zwiazanej z realizacja projektu w korespondenc;ji z kontami: Wn 201i Ma 800-4-1.

Konto 221-60-1 stuzy do ewidenciji naleznosci z tytulu dochoddéw : Ma-221-60-1 i Wn 800-3-1.

Konto 225-2-1 stuzy do ewidencji podatku z tytutu wynagrodzen( umowa zlecenia). Po stronie Wn 225-
2-1 i Ma 800-4-1; Wn 902-1-10 i Ma 130-15-2.



Konto 229-241 stuzy do ewidenciji sktadki zdrowotnej z tytulu wynagrodzen( umowa zlecenia). Po
stronie Wn 229-2-1 i Ma 800-4-1; Wn 902-1-10 i Ma 130-15-2.

Konto 231-1-4 stuzy do ewidencji wynagrodzen ( umowa zlecenia). Po stronie Wn 231-1-4 i Ma 800-4-1;
Wn 902-1-10 i Ma 130-15-2.

Konto 401-1-1 stuzy do ewidencji kosztéw ( zakupy materiatéw) Wn 401-1-1 i Ma 201.

Konto 404-1-1 sluzy do ewidencji kosztow ( wynagrodzenia) Wn 404- 1-1 i Ma 231-1-4.

Konto 720 -3- stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu ofrzymania $rodkow: Ma 720-3 w
korespondencji z kontem Wn 221-60-1.

Konto 800-3-1 i 800-4-1 stuzy do ewidencji majatku obrotowego jednostki w korespondencji z

( ') kontami: Ma 800-4-1 Wn- 201 oraz Wn 800-3-1 i Ma 221-60-1,

konto 860 stuzy do ewidencji na koniec roku wyniku finansowego .

Il. Obieg i opis dokumentéw finansowych

1. Jednostka realizuje wydatki z rachunku bankowego, na podstawie faktur lub innych dowodow

( np. rachunkow) .

2. Kontrola merytoryczna fakiury - polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze przedstawione w

dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscig, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi z ustawy

0 zamdwieniach publicznych i innych.

Wazne znaczenie merytoryczne majg takie szczegdty kontroli jak::

- prawiciowe nazewnictwo dokonanych operadii

- pomiar ilosciowy | wartosciowy

- informagje o pfatnosci

- dane o rachunku bankowym

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa :

3. Kontrola fomalnorachunkowa faktur i rachunkow - sprawdzenie czy dane liczbowe sg prawictowo

wyliczone rachunkowo . Osoby dokonujgce kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku
w sposéb prawidiowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie Zroctowym. Dowdd po kontrofi
rachunkowej nie moze juz zawieraé zadnych bleddw rachunkowych. Przeprowadzenie kontroli powinno byc
potwierdzone data i podpisem osob sprawdzajgcych.

4, Stuzby fmansowo-ksiegowe sporzadzajg dyspozycie przelewdw.

5. Po zakonczeniu czynnosci konfrolnych dowody ksiegowe (faktura wraz z dyspozycjami przelewdw) sg

dekretowane i akceptowane do platnogci. Akeeptacii dokonuje Burmistrz lub Sekretarz oraz Skarbnik Gminy.

6.Przelewy dotyczgce realizacji wydatku dokonywane 83 przez Urzad Miejski w Drohiczynie
poprzez homebanking na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé

dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zapfaty jest wycigg bankowy.

[1l. Przechowywanie dokumentdw zwigzanych z realizacjg zakupu.

1. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;
Projektu przez Urzad Miejski w Drohiczynie, ktéry prowadzi ewidencje ksiggows jednostki,
dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu, przechowywane sg w pokoju Nr 6 w
Urzedzie Miejskim w Drohiczynie na stanowisku inspektora ds. ksiggowosci budzetowej, ktéry
ksieguje dokumenty Urzedu Miejskiego w Drohiczynie nastepujgco:

a) w jednostce prowadzony jest jeden dziennik gltowny z zachowaniem ciggtosci numeracji i



W

chronologii wszystkich zarejestrowanych zdarzen, w tym zdarzen zwigzanych z realizacjg
Projektu;
b) oryginaty dokumentéw przechowuje sie w odrebnym podzbiorze ksiegowym - segregatorze
0znaczonym numerem
2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.




