ZARZADZENIE NR 4/2013
BURMISTRZA DROHICZYNA

z dnia 13 sierpnia 2013r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wytycznych w zakresie wykonywania czynnoSci

kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie.

Na podstawie § 2 ust.1 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow

zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.67), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 13/2011 Burmistrza Drohiczyna z dnia 2 maja 2011r. w sprawie wytycznych
w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Miejskim w Drohiczynie, zalaczniku

nr 6 . Zasady prowadzenia dokumentacji Rady Miejskiej w Drohiczynie™ § 3 skresla sig.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarz Gminy i koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 201 1r.
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