Zarzadzenie Nr 175/2013
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 28 czerwca 2013 r.

w sprawie okreslenia procedury likwidacyjnej oraz powolania komisji

inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Ostrozanach.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0

samorzadzie gminnym (Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 26 ust. 1,2 14

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121. poz. 591 i p6zn. zm.) w
zwiazku z Uchwatg Nr XXV/183/13 Rady Miejskiej w Drohiczynie z dnia 27 maja 2013

r. w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Ostrozanach zarzadzam, co nastepuje:

(0S)

§1.
Okresla sie zasady i tryb przeprowadzania czynnoéci likwidacyjnych Szkoty
Podstawowej w Ostrozanach, zwanej dalej jednostka, po podjeciu uchwaty o
likwidacji.
Likwidacje jednostki przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy o systemie
o$wiaty, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy - Karta
Nauczyciela, kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym 1
archiwach.

Czynnosci likwidacyjne jednostki przeprowadza dyrektor likwidowanej jednostki.

§2.

Dyrektor w szczeg6lnosei zobowiazany jest do:

l.
2.

(%)

W

zawiadomienia o likwidacji odpowiednich organdw, urzedow lub instytucji,
przeprowadzenia inwentaryzacji majatku, rozwiazania wszelkich umow, ktdre
funkcjonowaty w jednostce np. dostawy energii, telefoniczne itp.

likwidacji zatrudnienia zgodnie z przepisami prawa (przeniesienia, rozwiazania
stosunku zatrudnienia),

rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS,

sporzadzenia ~wymaganych sprawozdan, w szczegblnosci  finansowych i
statystycznych na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych,

zamkniecia rachunku bankowego,

uporzadkowania dokumentacji wg obowiazujacych zasad i Wymogow oraz jej
zarchiwizowania z zastrzezeniem § 5.

sporzadzenia sprawozdania z wykonania czynnosci likwidacyjnych na dzien



zakonczenia likwidacji jednostki i ztozenia do Burmistrza Drohiczyna,
9. sporzadzenie sprawozdania z przekazania majatku rozdysponowanego zgodnie z
Uchwata Rady Miejskiej w Drohiczynie i ztozenia do Burmistrza Drohiczyna,

10. zwrotu uzywanych pieczgci po zakofczeniu likwidacji organowi prowadzacemu.

§3.
W przypadku mienia nieruchomego uzywanego w formie trwatego zarzadu, zgodnie z art.
49 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami,- likwidacja

Jednostki powoduje jego wygasnigcie a Gmina przejmuje nieruchomosci.

§4.
W zakresie zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych dyrektor likwidowane;
jednostki winien:

1. niewykorzystane przez jednostke do dnia zakonczenia likwidacji srodki funduszu,
zgodnie z ustawa i obowigzujacymi w jednostce regulaminem, przekazaé¢ na rachunek
Gminy Drohiczyn nr: BS Siemiatycze O/Drohiczyn 56 8092 0001 0031 1672 2000

0010,

2. przygotowac i przedtozy¢ w Biurze Obstugi Szkot w Drohiczynie wykaz nauczycieli
emerytow 1 rencistow, na ktorych byt naliczony w likwidowanej jednostce odpis na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

§3.
Dokumentacj¢ zlikwidowanej jednostki dyrektor przekazuje do archiwum Biura Obstugi
Szkot W Drohiczynie, i wyjatkiem dokumentacji przebiegu
nauczania, ktéra przekazuje organowi sprawujacemu nadzér pedagogiczny, w terminie

1 miesiaca od dnia zakonczenia likwidacji.

§6.
Dyrektor jednostki przeprowadza inwentaryzacj¢ znajdujacych si¢ na wyposazeniu
rzeczowych skladnikéw majatkowych metoda petnej inwentaryzacji, wedtug stanu na
dzien 31 sierpnia 2013 r.

§7.
1. Inwentaryzacje w szkole przeprowadzi komisja w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Jolanta Barszczewska - przewodniczacy
2) Maria Irena Bozyk - cztonek,

3) Jolanta Péttorak — cztonek.



2. Inwentaryzacjq nalezy objac:

(O8]

a) majatek szkoty, w tym:
o Srodki trwate,
e Srodki trwate w uzytkowaniu,
® magazyny,
e zbiory biblioteczne,
e wartosci niematerialne i prawne.
b) srodki pienig¢zne, w tym:
e stan Srodkoéw na rachunku bankowym,
e stan naleznosci i zobowigzan.
¢) dokumentacj¢ pracownicza, w tym:
e teczki akt osobowych,
e dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli,
e regulaminy,
d) archiwum szkolne,
e) druki $cistego zarachowania,
f) pieczatki i pieczecie(wraz z wykazem i wzorami),

g) klucze do pomieszczen szkolnych.

§8.

Strong przekazujaca ze strony jednostki jest Dyrektor, natomiast strona przejmujaca
jest Burmistrz Drohiczyna.
Ze strony Urzedu Miejskiego wyznaczam ponizszych pracownikow komisji
inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Drohiczynie odpowiedzialnych za przejgcie
mienia:

e Radostaw Konobrocki — przewodniczacy

e Sylwester Zgierun - cztonek,

e Marek Kosinski - cztonek.
Zobowiazuje przewodniczacych komisji do systematycznej kontroli w taki sposob, aby
zapewni¢ kompletnosé przeprowadzonej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych i

terminowos$¢ ich zakonczenia.



§9.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie:
1) Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Ostrozanach,
2) Komisji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Ostrozanach,

3) Komisji inwentaryzacyjnej Urzedu Miejskiego w Drohiczynie.

$10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




