Zarzaydzenie Nr ./{liflz
Burmistrza Drohiczyna
z dnia <(X. grudnia 2012 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentaryzacji Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

Na podstawie art.26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz.1223,Nr 157, poz1241, Nr 165, poz.1316, z 2010r. Nr 47, poz. 278,
z 2011r. Nr 102, poz.585, Nr 199, poz.1175, Nr 232, poz.1378) zarzgdzam
przeprowadzenie inwentaryzacji za pomoca spisu z natury na dzien 31.12.2012r., w
drodze uzyskania potwierdzenia sald oraz weryfikacji na dzien 31.12.2012 r.

§ 1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Mastowska Regina - przewodniczaca
2) Saczawa Marianna Teresa- czlonek
3) Halina Mazurek- czlonek
4) Lopuska Maria — czlonek
5) Konobrodzki Radostaw- czlonek
6) Marciniuk Anna- czlonek
7) Kosinski Marek - cztonek
§ 2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ zespoly spisowe:

I zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow pienieznych w kasie,
drukow $cistego zarachowania, magazynéw, Srodkow trwalych niestrzezonych w
Urzedzie Miejskim w Drohiczynie w skiadzie:

1) Saczawa Marianna Teresa

2) Halina Mazurek

3) Kosinski Marek

IT zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynow, srodkow trwatych
niestrzezonych w OSP i w budynkach komunalnych w skladzie:

1) Maria Lopuska

2) Marciniuk Anna

3) Radostaw Konobrodzki
2. Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ dla $rodkow trwatych
niestrzezonych, $rodkow pienigznych w kasie, papierow wartosciowych ,drukow
$cistego zarachowania, magazynéw, w tym takze paliwa wg stanu na dzien 31
grudnia 2012 r.
3. Spisem nalezy objagé $rodki nie stanowigce wlasno$ci jednostki, jezeli sa w
uzytkowaniu lub przechowywaniu jednostki — na oddzielnych drukach spisowych.
4. Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi wyrywkowg kontrolg
spisu z natury.

§3

Zobowigzuje sie przewodniczacg komisji do bezzwlocznego powiadomienia
kierownika jednostki o stwierdzonych nieprawidtowosciach w gospodarce
skfadnikami majatku.



§ 4
Inwentaryzacj¢ Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych oraz naleznosci od
kontrahentow zobowigzanych do prowadzenia ksigg nalezy przeprowadzi¢ metoda
potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31.12.2012 r.. Dokonuje tych czynnosci
ksiggowos¢ budzetowa.

§5
Inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych , zobowigzan ,inwestycji
rozpoczgtych, naleznosci od osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych ,
nalezno$ci publiczno - prawnych , naleznosci od pracownikow, gruntéw, budowli,
budynkow oraz robot w toku nalezy przeprowadzi¢ metodg weryfikacji wg stanu na
dzief 31.12.2012 r.. Dokonuje tych czynnosci ksiggowo$¢ wraz z odpowiednim
pracownikiem merytorycznym .

§6

1. Komisja inwentaryzacyjna przystgpi do inwentaryzacji najp6zniej dnia 31 grudnia 2012 r. i
dokona spisu sktadnikow majgtkowych na dzien 31 grudnia 2012 r.

2. Zespol spisowy zlozy w terminie do 14 stycznia 2013 r. pisemng informacje do
Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej o stwierdzonych nieprawidtowosciach zwlaszcza
w zakresie gospodarki majgtku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem a
takze o wynikach przebiegu prac oraz réznic inwentaryzacyjnych.

3. Zespot spisowy rozliczy si¢ z przydzielonych mu arkuszy spisu w terminie do 20 stycznia
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Przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej zlozy pisemne sprawozdanie o zakonczeniu prac w
terminie do 5 lutego 2013 r.

§8

Plan inwentaryzacji przeprowadzanej w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie stanowi zalgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
v _/
mgr inz. Wojciech Borzym



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr14/12
Burmijt,rza Drohiczyna
z dnia .8 grudnia 2012 r.

Plan inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

na dzien 31.12.2012r.
L.p. Rodzaj czynnosci Osoba odpowiedzialna
za wykonanie czynnosci
1. Przygotowanie sktadnikow majgtkowych | Kierownik jednostki
do spisu lub inna osoba
odpowiedzialna za
mienie
2. Powotanie i przeszkolenie zespotow - Przewodniczacy
spisowych , przygotowanie i dorgczenie komisji
zarzadzen, formularzy, materiatow inwentaryzacyjnej
koniecznych do spisu. - Skarbnik gminy
3. Przeprowadzenie spisu z natury Zespot spisowy
4, Kontrola prawidtowosci spisow Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
5 Wycena i ustalenie wartosci spisywanych | Skarbnik
sktadnikow majatku oraz ustalenie roznic
inwentaryzacyjnych.
6. Wyjasnienie przyczyn powstawania réznic | Przewodniczgcy komisji
oraz postawienie wniosku co do sposobu inwentaryzacyjnej
ich rozliczenia
7. Zaopiniowanie wnioskow komisji Burmistrz
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
niedoboréw za nie mieszczgce sie w
granicach norm lub zawinione.
8. Zaopiniowanie wnioskow komisji Skarbnik
inwentaryzacyjnej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
9. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskdw przez | Przewodniczgcy komisji
burmistrza inwentaryzacyjnej
10. Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic Skarbnik

inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia

11.

Zlozenie sprawozdania o wynikach i
przebiegu prac inwentaryzacyjnych.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

BURMISTRZ

mgr inz, Wdjd
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