ZARZADZENIE NR 23/2011
BURMISTRZA DROHICZYNA

z dnia 20 grudnia 201 Ir.

w sprawie zmiany wytycznych w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Drohiczynie.

Na podstawie § 2 ust.] Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow

zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.67), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 13/2011 Burmistrza Drohiczyna z dnia 29 kwietnia 2011r. w sprawie
wytycznych w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie,
zmienia si¢ zalacznik Nr 6 ,Zasady prowadzenia dokumentacji Rady Miejskiej w Drohiczynie™ w
sposéb nastepujacy:

..Zalacznik Nr 6 Zasady prowadzenia dokumentacji Rady Miejskiej w Drohiczynie.

§ 1. Sprawy zwiazane z organizacja sesji rady miejskiej, posiedzen komisji rejestruje si¢ w spisach
spraw, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§ 2. 1. Protokoly sesji rady miejskiej, posiedzen komisji otrzymuja w ciagu kadencji kolejne
numery, poczawszy od numeru jeden.

2. Protokoly sesji numerowane sa cyframi rzymskimi famanymi przez dwie cyfry roku

kalendarzowego ( np. Il/11).

3. Protokoty komisji rady numerowane sa cyframi arabskimi famanymi przez dwie cyfry roku

kalendarzowego ( np. 3/11).
§ 3. 1. Oryginaty protokotéw przechowuje si¢ w zbiorach protokotow.

2. Po zakonczeniu kadencji protokoly, utozone chronologicznie, oprawia si¢ w formie ksiazkowej
kolejno latami iopatruje si¢ spisem tresci ( zawierajacym: daty sesji lub posiedzenia, numery
protokotow, tematyke obrad, numer strony zbioru) oraz podpisem: "Protokoly sesji (posiedzenia

komisji) Rady Miejskiej w Drohiczynie za........).

3. Protokoly z sesji rady miejskiej lub posiedzen komisji rady dostepne sg na stronach Biuletynu

Informacji Publicznej Gminy Drohiczyn.

§ 4. Uchwaly rady miejskiej numerowane sa cyframi rzymskimi tamanymi przez cyfry arabskie

i famanymi przez cyfry roku kalendarzowego, w sposdb nastepujacy:

1) cyfra rzymska, oznacza kolejng sesje rady miejskiej,



2) cyfra arabska oznacza kolejny numer uchwaly wpisany do rejestru uchwat rady,
3) dwie cyfry roku kalendarzowego, w ktérym uchwata zostala podjeta™.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 201 1r.
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