Zarzadzenie Nr 7 /2011
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 1 lutego 2011 roku

w sprawie prowadzenia rejestrow przesylek wplywajacych i wychodzacych
z Urzedu Miejskiego

Na podstawie §40 ust.1, §60 ust.1 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67) zarzadzam:

§1

Rejestr wszystkich przesylek wplywajacych i wychodzacych do Urzedu Miejskiego w
Drohiczynie prowadzi Sekretariat.

§4

Za terminowe przekazanie przesylki odbiorcy odpowiada inspektor ds. kancelaryjno-
technicznych, ktory merytorycznie prowadzi sprawe.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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