ZARZADZENIE NR 2/2023
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 2 stycznia 2023 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 18/2017 Burmistrza Drohiczyna z dnia 28 grudnia
2017 r. w sprawie zakladowego planu kont oraz okreslenia zasad prowadzenia
rachunkowosci dla budzetu gminy i Urzedu Miejskiego w Drohiczynie

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.) oraz w oparciu 0 Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 342), zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/2017 Burmistrza Drohiczyna z dnia 28 grudnia
2017 r. w sprawie zaktadowego planu kont oraz okreslenia zasad prowadzenia rachunkowosci
dla budzetu gminy i Urzedu Miejskiego w Drohiczynie:

1) w § 13. dodaje si¢ pkt 6), ktory otrzymuje brzmienie: ,,6) Wartosci niematerialne i
prawne o warto$ci jednostkowej do 10.000 zt odpisuje si¢ jednorazowo w pelnej
wartosci w koszty, natomiast o wartosci wyzszej sg amortyzowane wg zasad i stawek
podatkowych.”,

2) w § 13. dodaje si¢ pkt 7), ktory otrzymuje brzmienie: ,,7) Pozostate $rodki trwate
ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate $rodki
trwate” 1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych. ”.

§ 2. W zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 18/2017 Burmistrza Drohiczyna z dnia 28 grudnia
2017 r. w sprawie zakladowego planu kont oraz okreslenia zasad prowadzenia rachunkowosci
dla budzetu gminy i Urzgdu Miejskiego w Drohiczynie:

1) § 1. otrzymuje brzmienie:
,»§ 1. 1. Rokiem obrotowym dla organu i jednostki jest rok kalendarzowy.
2. Wykaz kont ksiegi gldwnej budzetu i Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej oraz
zasady funkcjonowania kont okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Poszczegolne
operacje na kontach syntetycznych grupuje si¢, prowadzac do kazdego konta ewidencje
szczegblowa wedtug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017r. (Dz. U. z 2020 poz. 342).
3. Materiatly zakupione do biezacego uzytku nie sa objete gospodarka magazynowa, a
ksiggowane sg bezposrednio w koszty w chwili zakupu (np. paliwo, opal, olej napedowy
grzewczy). Materiaty zaliczone w calosci we wihasciwe rodzajowo koszty w momencie ich
zakupu, lecz nie zuzyte do konca roku, objete sa spisem z natury na dzien 31 grudnia kazdego
roku. Taka ewidencja dotyczy m.in. rozliczenia paliwa znajdujacego si¢ w zbiornikach
pojazdow shuzbowych, paliwa znajdujacego sie¢ w samochodach strazackich, ktére w
momencie zatankowania jest traktowane jako materiatl przekazany do zuzycia na potrzeby
jednostki. Na dzien 31 grudnia dokonuje si¢ inwentaryzacji droga spisu z natury. Na koncie



310 ujmuje si¢ warto$¢ zinwentaryzowanych materiatdow (m.in. paliwo znajdujace si¢ w
zbiornikach pojazdow) wynikajacych z ostatniego lub ostatnich dowodow zakupu.

Drobny sprzet bez wzgledu na jego warto$¢ jednostkowa, np. mapy, rekawice robocze,
drobny sprzet gospodarczy do utrzymania czysto$ci, nie podlega ewidencji ani warto$ciowe;j,
ani ilosciowej. Wydawnictwa specjalistyczne, ksigzki i czasopisma zalicza si¢ do materialéw i
odpisuje w koszty z chwilg zakupu.”.

2) Usuwa sig § 6.
3) Dodaje si¢ § 5. ktory otrzymuje brzmienie:

»3$ 3. Zasady funkcjonowania kont budzetu i jednostki budzetowej

1. Opis kont oraz zasady funkcjonowania okresla Rozporzadzenie Ministra Finansow i
Rozwoju z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadowych terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 342).

Do przychodéow Urzedu Miejskiego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych (dotyczy to migdzy innymi subwencji, dotacji, w tym dotacji rozwojowych oraz
srodkow pozyskanych w innej formie z funduszy pomocowych, dochodow realizowanych
przez urzedy skarbowe).

Urzad prowadzi wspolny rachunek bankowy dla budzetu Gminy 1 jednostki budzetowe;j -
Urzegdu Miejskiego. Zapisy dokonywane s3 na podstawie wyciaggéw bankowych do rachunku
budzetu. Dochody — Wn 133 ,Rachunek budzetu” Ma 901 ,,.Dochody budzetu”. Wydatki —
zapisy Wn 902 ,Wydatki budzetu” Ma 133 ,Rachunek budzetu”. Ze wzgledu na
funkcjonowanie jednego rachunku bankowego przyjmuje si¢ nast¢pujace zasady ewidencji na
koncie 1331 130:

1) Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

a) Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Na koncie tym ksigguje si¢ takze srodki uymowane na wydzielonych
rachunkach bankowych prowadzonych dla $rodkéw otrzymywanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz srodkdw pomocy zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi.

b) Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych, zatem musi
zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bitedu w
dokumencie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznicg
wynikajaca z btgdu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

c¢) Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow i pozyczek przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134 i 260.

d) Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptlaty z tytulu sptaty kredytow i pozyczek przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134 i 260.

e) Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Lokaty wyodrebnia si¢ na kontach analitycznych do konta 133 (Wn 133 Mal33).



f) Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwotg wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

g) Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze” w korespondencji z kontem 133 shuzy do
ewidencji przekazywanych $rodkéw z lub na rachunek budzetu na lub z innych rachunkéw
budzetu. Konto 140 stuzy rowniez do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, m.in.
srodkéw wynikajgcych z terminala ptatniczego (Wn 140 — Ma 901) i ich wptyw na rachunek
budzetu (Wn 133 - Ma 140), przelewoéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank
ptatnika w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego
budzetu w nastegpnym okresie sprawozdawczym. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie¢
zwigkszenie stanu Srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma konta 140 — zmniejszenie
stanu §rodkéw pienig¢znych w drodze. Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkéw pienigznych
w drodze.

h) Konto 133 stuzy w szczegolnosci do ewidencji:

- dochodéw wtasnych realizowanych przez Gming oraz podlegte jednostki budzetowe,

- dochodow otrzymanych z budzetu panstwa (subwencji, dotacji),

- dochodow realizowanych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

- dochodéw z udziatow w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa,

- dochodéw otrzymanych z innych jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie
zawartych porozumien, umow,

- zaciggnietych i sptacanych kredytow i1 pozyczek,

- przekazywanych podlegltym jednostkom budzetowym srodkéw (i ich zwrot) na realizacje ich
wydatkow,

- roznic kursowych od §rodkow zgromadzonych na rachunku walutowym,

- podatku VAT,

2) Konto 130 — ,,Rachunki biezacy jednostki”

Jednostka - Urzad Miejski

Konto 130 shluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym Urzedu z tytutu wydatkow 1 dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem
finansowym, jak tez rozliczen podatku VAT z tytutu dochodow 1 wydatkow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje w szczegolnosci:

- wplywy przypisanych naleznos$ci podatkowych i pozostatych dochodéw urzegdu w
korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem,

- wptywy nieprzypisanych naleznosci urzedu, w korespondencji z kontami zespotu 7,

- wplywy odsetek od s$rodkéw zgromadzonych na rachunkach oraz odsetki od lokat
terminowych, w korespondencji z kontem 750

- zwroty s$rodkéw z tytutu zwrotu wydatkéw, w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu 2 lub kontem zespotu 4,

- zwroty dotacji przekazanych w danym roku budzetowym w korespondencji 224,

- Zwroty poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 401-411,

- wplaty z tytutu zrealizowanych dochodow z sum pieni¢znych w drodze w korespondencji z
kontem 141.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zrealizowane wydatki biezace z tytulu zaptaty zobowigzan w korespondencji z kontami
zespotu 2, 3,417,

- zrealizowane wydatki majatkowe w korespondencji z kontem 080 lub 201,

- zaptate rachunkow nie ujetych na rozrachunkach, ksiggowanych w koszty w korespondencji
z kontami 401-411,



- zaptata odsetek 1 pozostalych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontami zespotu 7,
- przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 224,

- §rodki pobrane z banku do kasy na realizacj¢ wyptat gotowkowych, w korespondencji z
kontem 101.

Do konta 130 prowadzona jest ewidencja analityczna: 130-1-1 Rachunek biezacy Urzedu —
dochody i 130-1-2 Rachunek biezacy Urzedu — wydatki. Inne rachunki bankowe (m.in.
rachunek optaty $mieciowej, rachunek projektu) posiadajg odpowiednio konta analityczne do
konta 130.

Saldo konta po stronie Wn 130 dotyczy zrealizowanych dochodéw jednostki, a saldo konta
130 po stronie Ma oznacza stan zrealizowanych wydatkow jednostki.

Na koniec roku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega
przeksi¢gowaniu na stron¢ Ma konta 800 Fundusz jednostki, a w zakresie dochoddéw na strong
Wn konta 800 Fundusz jednostki.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

2. Konto 310 — ,,Materialy” sluzy do ewidencji ujgcia materiatoéw zaliczonych w koszty w
momencie ich zakupu, lecz niezuzytych do konca roku obrotowego. Materiatami
zakupionymi do biezacego zuzycia w catosci obcigza si¢ wlasciwe koszty w momencie ich
zakupu. Pozostato$¢ nie zuzytych materiatéw do konca roku obrotowego obejmuje si¢ spisem
z natury 1 wycenia wedlug rzeczywistych cen zakupu. Zinwentaryzowane zapasy ujmuje si¢
na koncie 310 zmniejszajac rownoczesnie odpowiednie koszty: Wn 310 - Ma 401. Zapasy te
ujmowane s3 w bilansie na koniec roku obrotowego. W nastgpnym roku poleceniem
ksiggowania, wartos¢ tych zapasow przeksiggowywana jest w koszty (z konta 310 na konto
401). Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasoOw materiatow w
cenach zakupu.

3. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego 1
obrotowego jednostki i1 ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia
funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami
regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie zrealizowanych dochodoéw budzetowych,

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i przekazanych nieodptatnie srodkéw trwatych i inwestycji oraz koszty
inwestycji bez efektow,

- Warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- rownowarto$¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke na sfinansowanie
inwestycji oraz zakup S$rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych (zapis
rownolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),

- roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych,



- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

4. Konto 860 — ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢:

- sumy poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409 i
411,

- koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow

operacyjnych w korespondencji z kontem 761,
- wartosci sprzedanych towaré6w w cenie zakupu lub nabycia oraz materiatow.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego:
- uzyskane przychody, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

5. Zasady tworzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) sg nastepujace:

1) kazde konto syntetyczne moze mie¢ konta analityczne, ktore tworzy si¢ w miarg potrzeb,
poprzez rozszerzenie kont syntetycznych np.: 234-1, 234-2, 234-3 lub dla potrzeb
wyodrebnienia okreslonej grupy kont analitycznych dalsze rozszerzenie moze zaczynaé si¢
np. 221-11-1, 221-11-2, 221-11-3, itp.).

2) na poczatek roku budzetowego wprowadza si¢ salda kont syntetycznych i analitycznych
zgodnie z bilansem zamkniecia roku ubiegtego, z tym, ze konta analityczne mogg otrzymac
inng kolejng numeracje wynikajaca z wyeliminowania kont, na ktérych nie wystapity salda
koncowe.

3) w ciagu roku mogg by¢ otwierane dodatkowe konta syntetyczne i analityczne wedlug
zasady okreslonej w pkt. 1.

6. Podatek VAT - zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce
budzetowej 1 budzecie gminy.

Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym dokonywane sg za pomoca
rachunku do obslugi budzetu gminy 1 ewidencjonowane odpowiednio w ksiggach
rachunkowych budzetu gminy.

Przypis naleznosci z tytutu faktur sprzedazy ksiegowany jest w sposob nastepujacy:

Whn 221 - Ma 720 netto

Whn 221 - Ma 225 VAT

Ksiggowanie wpltywow ze sprzedazy ustug w kwocie brutto w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowe;:

Whn 133 - Ma 901

Whn 130 - Ma 221

Ksiggowanie wydatkow dotyczacych odliczenia podatku VAT:

Wn 902 — Ma 133

Whn 225 — Ma 130

Ksigegowanie rozrachunkéw z tytutu VAT z Urzedem i jednostkami scentralizowanymi
zgodnie z ich deklaracjami sporzadzonymi na podstawie rejestrow sprzedazy i zakupow:



Whn 225 - Ma 240 VAT naliczony

Whn 240 - Ma 225 VAT nalezny

Ksiegowanie wptywu $rodkéw od jednostki na optacenie podatku VAT wynikajace z
deklaracji:

Whn 130 - Ma 240

Ksiggowanie przelewu podatku VAT wynikajacego z deklaracji jednostce:
Whn 240 — Ma 130

Ksiggowanie wptywu VAT z Urzedu Skarbowego:

Whn 133 - Ma 901

Whn 130 - Ma 225

Przeksiggowanie zaokraglen podatku VAT:

Whn 225 — Ma 720 lub Wn 761 — Ma 225.”.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnik Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drohiczyna

mgr inz. Wojciech Borzym



