Zarzadzenie Nr 19/2024
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 10 wrzesnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanej przy wykorzystaniu funduszy
unijnych dla projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” w ramach Funduszy
Europejskich na rozwdj cyfrowy 2021-2027

Na podstawie art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 120, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci przy wydatkowaniu srodkow projektu
pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” w ramach Funduszy Europejskich na rozwoj cyfrowy 2021-
2027 (FERC) Priorytet Il. Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2 — Wzmocnienie
krajowego systemu, zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drohiczyna

mgr inz. Wojciech Borzym



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 19/2024
Burmistrza Drohiczyna

z dnia 10 wrzeénia 2024 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI

stosowane przy wydatkowaniu srodkéw dla projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

I. Ewidencja ksiegowa

1. Ksiegi rachunkowe Gminy Drohiczyn prowadzone sa w Urzgdzie Miejskim w Drohiczynie.

2. Do ewidencji srodkoéw pienieznych otrzymanych z zewnatrz i realizacji wydatkéw stuzy
konto bankowe nr 51 8092 0001 0032 1860 2000 0730 i konto podstawowe gminy i Urzedu nr
56 8092 0001 0031 1672 2000 0010.

3. Prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowej realizowane jest na nizej wymienionych
kontach:

Wykaz kont syntetycznych. na ktorych ewidencjonuje sie operacje zwiazane z realizacja
projektu:

Lp. |Konto syntetyczne| Nazwa konta syntetycznego
a) BUDZET
1. 133 Rachunek budzetu
2. 140 Srodki pieniezne w drodze
3. 240 Pozostate rozrachunki
4. 901 Dochody budzetu
5. 902 Wydatki budzetu
6. 961 Wynik wykonania budzetu
b) JEDNOSTKA
1. 130 Rachunek biezacy jednostki
2. 080 Inwestycje
3. 011 Srodki trwate
4. 013 Pozostate $rodki trwate
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
6. 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
7. 401 Zuzycie materialow 1 energii




8. 402 Ustugi obce

0. 720 Przychody z tytutéw dochodéw budzetowych
10. 800 Fundusz jednostki
11 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow UE oraz srodki

Z budzetu na inwestycje

12. 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

1. 998 Zaangazowanie

Wykaz kont analitycznvch, na ktorvch ewidencjonuje sie operacie zwiazane z realizacja
projektu:

Lp. anaﬁ:g,rétz%e Nazwa konta analitycznego
BUDZET
1. 15333:}3—% Rachunek budzetu
2. 140-1-... Srodki pieniezne w drodze
3. 240-2-.. Pozostate rozrachunki
4, 901-1-2 Dochody budzetu
5. 902-1-8 Wydatki budzetu
6. 961-1 Wynik wykonania budzetu
JEDNOSTKA
130-17-1 . . . . .
1. 130-17-2 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
2. 080-1-... Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
3. 011-1-1 Srodki trwate
4. 013-1-1 Pozostate §rodki trwate
072-1-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci
5. . . .
072-1-2 niematerialnych i prawnych
6. 201- ... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami




7. 401-1-... Zuzycie materialow i energii

8. 402-1-... Ustugi obce
9. 720-2 Przychody z tytutéw dochodéw budzetowych
10. 800-1 Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow UE oraz

1. 810-2 srodki z budzetu na inwestycje

12. 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto pozabilansowe

1. 998 Zaangazowanie

Opis kont dotyczacych projektu:
a) BUDZET:

Konto 133-10-1 stuzy do ewidencji wptywu srodkéw na rachunek bankowy z UE, srodkéw wiasnych
gminy Drohiczyn angazowanych do projektu oraz wydatku z tego rachunku. Na stronie Wn konta
133-10-1 ksieguje si¢ wplyw srodkow w korespondencji z kontem Ma 901-1-2. Na stronie Ma konta
133-10-1 ksigguje si¢ wydatek w korespondencji z kontem Wn 902-1-8. Na stronie Wn konta 133-
10-1 ksieguje sie rowniez przeplyw srodkéw w korespondencji z kontem Wn 140-1-....

Konto 140-1-... shuzy do ewidencji przeptywu $rodkow z konta 133-1-1 na rachunek wydzielony
133-10-1 skad nastepnie optacane sg faktury i inne zobowigzania.

Konto 240-2-... stuzy do ewidencji kapitalizacji odsetek w korespondencji z kontem 133-10-1.
Konto 901-1-2 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy Drohiczyn Ma 901-1-2 i Wn 133-10-1.
Konto 902-1-8 stuzy do ewidencji wydatkoéw budzetu gminy Drohiczyn Wn 902-1-8 i Ma 133-10-1.

Konto 961-1 stuzy do ewidencji wykonania budzetu Wn 961-1 i Ma 902-1-8 oraz Ma 961-1 i Wn 901-
1-2.

b) JEDNOSTKA:

Konto 130-17-1 stuzy do ewidencji dochodéw jednostki. Po stronie Wn konta 130-17-1 ksigguje si¢
wplyw dochodu jednostki w korespondencji z kontem 720-2.

Konto 130-17-2 stuzy do ewidencji wydatkéw jednostki. Po stronie Ma konta 130-17-2 ksigguje si¢
przelew $rodkow w korespondencji z kontem Wn 201-..., 080-1-.... lub 401-1-.../402-1-...

Konto 080 -1-... shuzy do ewidencji inwestycji w korespondencji z kontem Ma 201-.... lub 130-17-2.
Konto 011-1-1 shuzy do ewidencji srodkow trwatych w korespondencji z kontem 080-1-....

Konto 013-1-1 stuzy do ewidencji pozostalych §rodkoéw trwalych w korespondencji z kontem
072-1-1.

Konto 201-... stluzy do ewidencjonowania rozrachunkéw z dostawcami i1 wykonawcami,
dokonujacymi sprzedazy zwigzanej z realizacjg projektu w korespondencji z kontem: Wn 201-..., Ma



130-10-2.

Konto 401-1-... stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i wyposazenia: Wn 401-1-...
Ma 130-17-2 lub 201-...

Konto 402-1-... shuzy do ewidencji kosztow ustug obcych: Wn 402-1-.. Ma 130-17-2 lub 201-...

Konto 720-2 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu otrzymania §rodkéw z zaliczki 1 refundac;i:
Ma 720-2 w korespondencji z kontem Wn 130-17-1.

Konto 800-1 stuzy do ewidencji majatku jednostki w korespondencji z kontami: Ma 800-1 i
Whn 130-17-2 oraz Wn 800-1 i Ma 130-17-1.

Konto 810-2 stuzy do ewidencji wydatkow inwestycyjnych: Wn 810-2 i Ma 800-1 oraz Wn
800-1 i Ma 810-2.

Konto 860 stuzy do ewidencji na koniec roku wyniku finansowego.

II. Obieg i opis dokumentéw finansowych

1. Jednostka realizuje wydatki z rachunku bankowego na podstawie faktur lub innych
dowodow (np. rachunkow).

2. Kontrola merytoryczna faktur polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywisto$cig, zawartymi umowami,
procedurami wynikajacymi z ustawy o zamédwieniach publicznych i innych.

Wazne znaczenie merytoryczne majg takie szczegoty kontroli jak:
- prawidtowe nazewnictwo dokonanych operacji,

- pomiar ilo§ciowy 1 wartosciowy,

- informacje o ptatnosci,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa.

3. Kontrola formalno-rachunkowa faktur i rachunkow — sprawdzenie czy dane liczbowe
sg prawidlowo wyliczono rachunkowo. Osoby dokonujace kontroli rachunkowej powinny
przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w sposob prawidtowy, niezaleznie od danych
wynikowych na dowodzie zrodtowym. Dowdd po kontroli rachunkowej nie moze juz zawieraé
zadnych bledow rachunkowych. Przeprowadzenie kontroli powinno by¢ potwierdzone datg 1
podpisem o0s6b sprawdzajacych.

4. Shuzby finansowo-ksiegowe sporzadzaja dyspozycje przelewow.
5. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe (dokument, faktura wraz z

dyspozycjami przelewdw) sa dekretowane i akceptowane do platnosci. Akceptacji dokonuje
Burmistrz Drohiczyna lub Sekretarz oraz Skarbnik Gminy.

6. Przelewy dotyczace realizacji wydatku dokonywane sa przez Urzad Miejski w
Drohiczynie poprzez Internet Banking na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyciag bankowy.

II1. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja ushugi

1. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiggowej Projektu przez Urzad Miejski w Drohiczynie, ktory prowadzi ewidencje ksiegowa



jednostki, dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacja Projektu, przechowywane sg w pokoju
Nr 6 w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie na stanowisku Inspektora/Podinspektora ds.
ksiggowosci budzetowej, ktory ksigguje dokumenty Urzedu Miejskiego w Drohiczynie
nastepujaco:

a) w jednostce prowadzony jest jeden dziennik gldwny z zachowaniem cigglosci
numeracji i chronologii wszystkich zarejestrowanych zdarzen, w tym zdarzen zwigzanych z
realizacja Projektu;

b) oryginaly dokumentow przechowuje si¢ w odrebnym podzbiorze ksiggowym -
segregatorze oznaczonym numerem.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Burmistrz Drohiczyna

mgr inz. Wojciech Borzym



