ZARZADZENIE NR 14/2023
BURMISTRZA DROHICZYNA

z dnia 26 kwietnia 2023 r.

w sprawie instrukcji stosowanej w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie przy obrocie warto$ciami
pienieznymi w zwiazku z poborem oplat za rejsy katamaranem ,,AMBER” na rzece Bug w Drohiczynie

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2023r.
poz. 120, 295), art. 68 1 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
72022 r. poz. 1634, 1725, 1747, 1768, 1964, 2414, z 2023 r. poz. 412, 497, 658) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie do stosowania instrukcj¢ przy obrocie warto$ciami
pieni¢znymi w zwigzku z poborem optat za rejsy katamaranem ,,AMBER” na rzece Bug w Drohiczynie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drohiczyna

mgr inz. Wojciech Borzym
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 14/2023

Burmistrza Drohiczyna

z dnia 26 kwietnia 2023 r.
INSTRUKCJA

przy obrocie warto$ciami pienieznymi w zwiazku z poborem oplat za rejsy katamaranem ,,AMBER” na
rzece Bug w Drohiczynie

1. Do obstugi kasy fiskalnej na katamaranie ,,AMBER” wyznacza si¢ osoby zatrudnione przez Urzad
Miejski w Drohiczynie zwane dalej ,,Kasjerami”.

2. Transakcje odbywajg si¢ w walucie polskiej PLN.

3. Kasjerzy pobieraja optaty za rejsy katamaranem ,,AMBER” na rzece Bug w Drohiczynie, wydajac
kazdorazowo klientowi paragon.

4. Po zakonczonym dniu pracy kasjer ma obowigzek wykonaé¢ raport dobowy oraz raport miesi¢gczny po
zakonczonym okresie miesigcznym.

5. Bez zgody pracownika Urzgdu Miejskiego merytorycznie odpowiedzialnego za funkcjonowanie rejsow
lub osoby wyznaczonej przez Burmistrza Kasjer nie moze wykonywaé¢ innych raportéw niz wymienionych
w pkt. 4.

6. Kasjerzy sa odpowiedzialni za stan warto$ci pieni¢znych oraz za prawidtowos¢ operacji kasowych.
7. Kasjerzy ponoszg peing odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie.

8. Kasjerzy sa znajomieni i zobowigzani do przestrzegania przepisOw w zakresie dokonywania operacji
kasowych.

9. Kasjerzy maja obowigzek prowadzenia rejestru paragondéw anulowanych.

10. Warto$ci pieni¢zne zutargdw oraz raporty kasowe muszg by¢ przechowywane w warunkach
zapewniajacych nalezyta ochrone przed zniszczeniem, utratg lub zagarnigciem.

10. Kasjerzy po zakonczonym dniu pracy i zakonczeniu poboru optat oraz sporzadzeniu raportu dobowego
catos¢ gotowki powinni zabezpieczy¢ i zabra¢ z katamaranu.

11. Kasjerzy dostarczajg raporty kasowe do Urzedu Miejskiego w Drohiczynie przed dokonaniem wptaty
do banku za pokwitowaniem odbioru oraz wplacaja utarg zoplat za rejsy katamaranem do Banku
Spoétdzielczego w Drohiczynie w okresach tygodniowych w kazdy poniedziatek, a jesli jest on dniem wolnym
od pracy w nastgpny dzien roboczy oraz na kazdy pierwszy dzien nastgpnego miesigca (celem jego
rozliczenia).

12. Przed dokonaniem przez Kasjera wptaty do banku pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
rozliczenie optat za rejsy katamaranem lub osoba wyznaczona przez Burmistrza dokonuje sprawdzenia czy
gotowka, ktora ma by¢ wptacona jest zgodna z raportami kasowymi.

Burmistrz Drohiczyna

mgr inz. Wojciech Borzym
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