Zarzadzenie Nr 350/2023
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 14 listopada 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci stosowanej przy wykorzystaniu funduszy
unijnych dla projektu pn. ,,Ochrona nadbuzanskiej réznorodnosci biologicznej na terenie
miasta Drohiczyn” ze Srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 120, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci przy wydatkowaniu $rodkow
pochodzacych z Regionalnego Programu Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 dla projektu pn. ,,Ochrona nadbuzanskiej réznorodno$ci biologicznej na terenie
miasta Drohiczyn” w ramach Osi Priorytetowej VI Ochrona s$rodowiska i racjonalne
gospodarowanie jego zasobami, Dziatania 6.3 Ochrona zasobow bio- i geor6znorodnosci oraz
krajobrazu zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.08.2023 r.

Burmistrz Drohiczyna

mgr inz. Wojciech Borzym



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 350/2023
Burmistrza Drohiczyna

z dnia 14 listopada 2023 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI

stosowane przy wydatkowaniu Srodkéw dla projektu pn. ,,Ochrona nadbuzanskiej

roznorodnosci biologicznej na terenie miasta Drohiczyn”

I. Ewidencja ksi¢gowa

1. Ksiegi rachunkowe Gminy Drohiczyn prowadzone sa w Urzgdzie Miejskim w Drohiczynie.

2. Do ewidencji srodkoéw pienieznych otrzymanych z zewnatrz i realizacji wydatkow stuzy
konto bankowe nr 64 8092 0001 0032 1860 2000 0690 i konto podstawowe gminy i Urzgdu nr
56 8092 0001 0031 1672 2000 0010.

3. Prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowej realizowane jest na nizej wymienionych
kontach:

Wvykaz kont syntetycznych, na ktorych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z realizacja
projektu:

Lp. |Konto syntetyczne| Nazwa konta syntetycznego
a) BUDZET
1. 133 Rachunek budzetu
2. 140 Srodki pieniezne w drodze
3. 240 Pozostate rozrachunki
4. 901 Dochody budzetu
5. 902 Wydatki budzetu
6. 961 Wynik wykonania budzetu
b) JEDNOSTKA
1. 130 Rachunek biezacy jednostki
2. 080 Inwestycje
3. 011 Srodki trwate
4. 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
5. 720 Przychody z tytutéw dochodéw budzetowych
6. 800 Fundusz jednostki




7 810 Dotacje budZF:towe, plgtnoéci z budzetu srodkéw UE oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

8. 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe

1. 998 Zaangazowanie

Wykaz kont analitycznych, na ktérvch ewidencjonuje sie operacie zwiazane z realizacja

projektu:

Lp. anaﬁ&,%tz%e Nazwa konta analitycznego
BUDZET
133-51-1
1. 133?3_51_ 1 Rachunek budzetu
2. 140-1-7 Srodki pieni¢zne w drodze
3. 240-2-.. Pozostate rozrachunki
4. 901-1-41 Dochody budzetu
5. 902-1-7 Wydatki budzetu
6. 961-1 Wynik wykonania budzetu
JEDNOSTKA
130-12-1 S . . .
1. 130-12-2 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;
2. 080-1-33 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
3. 011-1-1 Srodki trwate
4. 201- ... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
5. 720-52 Przychody z tytutéw dochodéw budzetowych
6. 800-1 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw UE oraz
7. 810-2 \ : : : .
srodki z budzetu na inwestycje
8. 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto pozabilansowe




1. 998 Zaangazowanie

Opis kont dotyczacych projektu:
a) BUDZET:

Konto 133-51-1 stuzy do ewidencji wplywu srodkow na rachunek bankowy z UE, srodkdéw wiasnych
gminy Drohiczyn angazowanych do projektu oraz wydatku z tego rachunku. Na stronie Wn konta
133-51-1 ksieguje si¢ wptyw $rodkow w korespondencji z kontem Ma 901-1-41 Na stronie Ma konta
133-51-1 ksigguje si¢ wydatek w korespondencji z kontem Wn 902-1-7. Na stronie Wn konta 133-
51-1 ksigguje si¢ rowniez wplyw srodkow w korespondencji z kontem Wn 140-1-7.

Konto 140-1-7 stuzy do ewidencji przeptywu $rodkow z konta 133-1-1 na rachunek wydzielony
133-51-1 skad naste¢pnie optacane sg faktury i inne zobowigzania.

Konto 240-2-... stuzy do ewidenc;ji kapitalizacji odsetek w korespondencji z kontem 133-51-1.

Konto 901-1-41 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy Drohiczyn Ma 901-1-41 i Wn 133-51-
1.

Konto 902-1-7 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu gminy Drohiczyn Wn 902-1-7 i Ma 133-51-1.

Konto 961-1 stuzy do ewidencji wykonania budzetu Wn 961-1 i Ma 902-1-7 oraz Ma 961-1 i Wn 901-
1-41.

b) JEDNOSTKA:

Konto 130-12-1 stuzy do ewidencji dochodéw jednostki. Po stronie Wn konta 130-12-1 ksieguje si¢
wplyw dochodu jednostki w korespondencji z kontem 720-52.

Konto 130-12-2 stuzy do ewidencji wydatkow jednostki. Po stronie Ma konta 130-12-2 ksieguje si¢
przelew srodkow w korespondencji z kontem Wn 201-... lub 080-1-33

Konto 201-... sluzy do ewidencjonowania rozrachunkow z dostawcami i1 wykonawcami,
dokonujacymi sprzedazy zwigzanej z realizacja projektu w korespondencji z kontem: Wn 201-..., Ma
130-12-2.

Konto 080 -1-33 stuzy do ewidencji inwestycji w korespondencji z kontem Ma 201-.... lub 130-12-2.

Konto 011-1-1 stuzy do ewidencji srodkow trwatych w korespondencji z kontem 080-1-33.
Konto 720-52 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu otrzymania $rodkéw z zaliczki i
refundacji: Ma 720-52 w korespondencji z kontem Wn 130-12-1.

Konto 800-1 stuzy do ewidencji majatku jednostki w korespondencji z kontami: Wn 800-1 i
Ma 130-12-1 oraz Ma 800-1 i Wn 130-12-2.

Konto 810-2 stuzy do ewidencji rownowartosci wydatkow dokonanych na finansowanie ich
inwestycji: Wn 810-2 i Ma 800-1 oraz Wn 800-2 i Ma 810-1.
Konto 860 stuzy do ewidencji na koniec roku wyniku finansowego.

I1. Obieg i opis dokumentow finansowych

1. Jednostka realizuje wydatki z rachunku bankowego na podstawie faktur lub innych
dowodoéw (np. rachunkow).

2. Kontrola merytoryczna faktur polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze



przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscig, zawartymi umowami,
procedurami wynikajacymi z ustawy o zamdwieniach publicznych i innych.

Wazne znaczenie merytoryczne majg takie szczegoty kontroli jak:
- prawidtowe nazewnictwo dokonanych operacji,

- pomiar ilo§ciowy 1 warto$ciowy,

- informacje o ptatnosci,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa.

3. Kontrola formalno-rachunkowa faktur i rachunkow — sprawdzenie czy dane liczbowe
sa prawidtowo wyliczono rachunkowo. Osoby dokonujace kontroli rachunkowej powinny
przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w sposob prawidtowy, niezaleznie od danych
wynikowych na dowodzie zrodtowym. Dowod po kontroli rachunkowej nie moze juz zawiera¢
zadnych btedow rachunkowych. Przeprowadzenie kontroli powinno by¢ potwierdzone datg i
podpisem 0s6b sprawdzajacych.

4. Shizby finansowo-ksiggowe sporzadzaja dyspozycje przelewow.

5. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe (dokument, faktura wraz z
dyspozycjami przelewow) sa dekretowane i akceptowane do platnosci. Akceptacji dokonuje
Burmistrz Drohiczyna lub Sekretarz oraz Skarbnik Gminy.

6. Przelewy dotyczace realizacji wydatku dokonywane s3 przez Urzad Miejski w
Drohiczynie poprzez Internet Banking na podstawie dokumentoéw ksiggowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest

wycigg bankowy.

III. Przechowywanie dokumentow zwiazanych z realizacja uslugi

1. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji
ksiegowej Projektu przez Urzad Miejski w Drohiczynie, ktory prowadzi ewidencje ksiggowa
jednostki, dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacja Projektu, przechowywane sa w pokoju
Nr 6 w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie na stanowisku Inspektora/Podinspektora ds.
ksiggowosci budzetowej, ktory ksigguje dokumenty Urzedu Miejskiego w Drohiczynie
nastgpujaco:

a) w jednostce prowadzony jest jeden dziennik glowny z zachowaniem ciaglosci
numeracji i chronologii wszystkich zarejestrowanych zdarzen, w tym zdarzen zwigzanych z
realizacjg Projektu;

b) oryginaly dokumentow przechowuje si¢ w odrebnym podzbiorze ksiggowym -
segregatorze oznaczonym numerem.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Burmistrz Drohiczyna

mgr inz. Wojciech Borzym



