Zarzadzenie nr 29/2020
Burmistrza Drohiczyna z
dnia 31 grudnia 2020 r.

skladu komisji przetargowej do rozstrzygania postepowan
przetargowych
W Urzedzie Miejskim w Drohiczynie
I zmiany regulaminu pracy komisji przetargowej
ustawa Prawo zamowien publicznych
z dnia 11.09.2019 r (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.)

§1
W zwigzku nowa ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 11.09.2019 r (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019

z pozn. zm.) i art. 53 ust 1-3 nie ulega zmianie sktad komisji przetargowej. Do rozstrzygania
postgpowan przetargowych jest powotana stala Komisja Przetargowa w sktadzie:

1. Arkadiusz Zero - Przewodniczacy
2. Alicja Chrzanowska Laszuk - Zastepca Przewodniczacego
3. Radostaw Konobrocki - Cztonek
4. Marek Kosinski - Cztonek
5. Adam Walczuk - Cztonek
6. Ewa Matwiejuk - Cztonek
§2

Zarzadza si¢ nowy regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy zalacznik nr 1 do zarzadzenia
29/2020 Burmistrza Drohiczyna z dnia 31 grudnia 2020 r.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 23/2020 Burmistrza Drohiczyna z dnia 04.12.2020 r

BURMISTRZ

mgr inz. Wojciech Borzym



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Drohiczyna
29/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Urzedu Miejskiego w Drohiczynie

§1
1.Komisja przetargowa, zwana dalej "komisjg”, jest powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowan przetargowych.
2.W sktad komisji wchodzi 6 cztonkéw z ktdrych jeden jest przewodniczacym. W prowadzonym
postgpowaniu musi bra¢ udzial minimum 3 cztonkéw komisji. Burmistrz Drohiczyna moze

powota¢ inne osoby funkcyjne wchodzace w sktad komisji.

§2

1.Cztonkow komisji powotuje i odwotuje Burmistrz Drohiczyna.

2.Czlonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, , kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

3.0dwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktorych mowa w ust. 2, w
sytuacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 1 3 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on brac¢

udziatu w pracach komisji.

§3

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z ofertami, cztonkowie komisji sktadajg pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art.56 ust.4 ustawy
z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej "ustawg".

2. W przypadku zlozZenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnienie okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, niezloZenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda przewodniczacy komisji niezwtocznie wytacza cztonka komisji z dalszego

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka



komisji, przewodniczgcy komisji przekazuje Burmistrzowi Drohiczyna, ktory w miejsce
wylaczonego cztonka, moze powotaé¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komis;ji
czynno$ci wylgczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz Drohiczyna.

3. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu
w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa W ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

4. Czynno$ci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego wiadomosci
o0 zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, s3 niewazne. Czynno$ci komisji, jezeli zostaly
dokonane z udzialem takiego cztonka, powtarza si¢, chyba ze post¢powanie powinno zostac
uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci

faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

§4

1.Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwotywany przez Burmistrza
Drohiczyna sposréd cztonkéw komisji.

2.Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1)odebranie o$wiadczen cztonkdéw komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, oraz poinformowanie
kierownika jednostki o okoliczno$ciach , o ktorych mowa w § 3 ust. 211 3,

2)wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3)podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego,

5)informowanie Burmistrza Drohiczyna o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3.0s8wiadczenia, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, przewodniczacy wlacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji powolywany przez kierownika jednostki
sposrod cztonkdéw komisji.

§5

1.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz Drohiczyna na wniosek przewodniczacego komisji moze zasiggna¢ opinii
biegtych (rzeczoznawcow).

2.Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepis § 3.



3.Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zgdanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 6
Komisja, przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegodlnosci

przygotowuje :

1)propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia,
2)projekt specyfikacji warunkow zaméwienia wraz z zatgcznikami,

3) ogloszenie wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

§7

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
szczegblnoscei:

1)udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia,

2)prowadzi negocjacje z oferentami dla trybu dopuszczajacego negocjacje,

3)dokonuje otwarcia ofert,

4)ocenia spelnianie warunkéw stawianych oferentom oraz weryfikuje wykluczenie w
przypadkach okre§lonych ustawa,

5)weryfikuje odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6)ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie

postepowania,

8)przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

odwolanie.

§8

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem § 9.
2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji warunkow zamodwienia, zaproszeniu do udzialu w postepowaniu
albo zaproszeniu do sktadania ofert.
3. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym

mowa w ust. 2, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.



§9

1.W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedstawia
Burmistrzowi Drohiczyna propozycj¢ zawarcia umowy z oferentem, z ktéorym byly
prowadzone negocjacje.

2.W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 255 ustawy komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci,

ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§ 10

1. Burmistrz Drohiczyna stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Napolecenie Burmistrza Drohiczyna, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z
naruszeniem prawa.

3. Odwotanie na czynno$ci podjete przez zamawiajacego, zlozone przez oferenta,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia

Burmistrzowi Drohiczyna.

§ 11

1.Burmistrz Drohiczyna stwierdza niewaznos$¢ czynno$ci podjetej z naruszeniem prawa.

2.Na polecenie Burmistrza Drohiczyna, komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta z
naruszeniem prawa.

3.0dwotanie  na czynnosci podjete przez Zamawiajacego, zlozone przez oferentow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Burmistrzowi

Drohiczyna.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



