ZAPYTANIE OFERTOWE

Sukcesywny zakup i dostawa oleju napędowego dla potrzeb
Biura Obsługi Szkół w Drohiczynie

I. Dane ogłaszającego zapytanie ofertowe
Biuro Obsługi Szkół w Drohiczynie
ul. Kraszewskiego 5
17-312 Drohiczyn
Regon: 050483011
NIP 544-128-89-55  
Telefon 85 65 65 268, 85 65 65 261

II. Tryb
Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury określone ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z 2020 r. poz. 288, 1086) zwaną dalej ustawą. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy niniejsze zamówienie podlega wyłączeniu od stosowania przepisów ustawy.

III. Opis przedmiotu zamówienia
Sukcesywny zakup oleju napędowego dla potrzeb Biura Obsługi Szkół w Drohiczynie.
Przewidywana do zakupu ilość oleju napędowego wynosi – ok. 19.000 litrów w okresie od 04.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.
1. Paliwo musi uwzględniać między innymi następujące parametry:
ON, będący przedmiotem dostawy winien spełniać wymogi normy PN - EN 590+A1:2011 Paliwa do pojazdów samochodowych - oleje napędowe - wymagania i metody badań oraz wymagania określone w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680 z późn. zm.), przy czym wymagania zawarte w Rozporządzeniu są nadrzędne w stosunku do normy PN-EN 590+A1:2011. Dla okresu zimowego trwającego od dnia 16 listopada do końca lutego olej napędowy ON, będący przedmiotem dostawy musi spełniać wymagania jakościowe oleju napędowego o polepszonych właściwościach niskotemperaturowych określonych w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680 z późn. zm.), wymagania jakościowe dla oleju napędowego stosowanego w pojazdach wyposażonych w silniki z zapłonem samoczynnym dla okresu letniego i przejściowego trwającego od dnia 1 marca do dnia 15 listopada Zmawiający dopuszcza dostawę oleju napędowego ON, będącego przedmiotem zamówienia spełniającego wymagania jakościowe oleju napędowego STANDARDOWEGO lub o wyższych parametrach jakościowych. Temperatura zablokowania zimnego filtra paliwa zgodna z okresem roku wg w/w normy. Paliwo będące przedmiotem zamówienia winno spełniać wymagania jakościowe określone w Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych. (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680 z późn. zm.).
2. Wymaga się, aby Dostawcy posiadali stację paliw w promieniu nie większym niż 20 km od siedziby Zamawiającego, czynną w dni powszednie oraz w niedziele i święta lub, w przypadku niespełnienia tego warunku, zobowiążą się do dostarczania paliw bezpośrednio do siedziby Zamawiającego odpowiednim sprzętem przystosowanym do zaopatrzenia pojazdów zgodnie z potrzebami Zamawiającego, na każde żądanie. W takim przypadku zobowiązanie musi być załączone do składanej oferty.
3. Określenie przewidywanej do zakupu ilości oleju napędowego nie stanowi ze strony Zamawiającego zobowiązania do jego zakupu w podanej ilości, stanowi jedynie informację dla Wykonawcy o wielkości zapotrzebowania na olej napędowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości paliwa w trakcie realizacji umowy.
5. Zaistnienie okoliczności, o których mowa wyżej, spowoduje odpowiednie zmniejszenie wynagrodzenia należnego wykonawcy z tytułu umowy.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość rozliczania zakupów przy pomocy kart paliwowych wystawionych na numer rejestracyjny samochodu lub dokumentów WZ.
7. Wykaz pojazdów będących w dyspozycji Zamawiającego oraz osób uprawnionych do zakupu stanowił będzie załącznik do umowy po jej podpisaniu.
8. Rozliczenie za dostawę paliwa płynnego następować będzie w oparciu o cenę za 1 litr tankowanego paliwa uwidocznioną na dystrybutorze w czasie tankowania pojazdu pomniejszoną o zadeklarowany rabat.
9. Rabaty od cen na paliwo udzielone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.
10. Dokonywane zakupy rozliczane będą, co najmniej raz na miesiąc.
11. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość paliw oraz zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi określonymi dla przedmiotu zamówienia niniejszego zapytania.

IV. Termin wykonania zamówienia
Data rozpoczęcia: 04.01.2021 r. 
Data zakończenia: 31.12.2021 r.

V. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi, wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki zgodnie z ustawą z dnia 10 kwietnia 1997 r. – Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 833, 843, 875, 1086, 1378, 1565).
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.
Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami ze strony Zamawiającego jest: Marta Nielipińska tel. 85 65 65 261, 85 65 65 268
e–mail: kadry@drohiczyn.pl

VII. Sposób przygotowania oraz termin złożenia oferty.
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.
2. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.
3. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
4. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.
5. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszego zapytania.
6. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.
7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.
8. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane oraz spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.  
Zawartość oferty
Kompletna oferta musi zawierać:
a) Formularz Ofertowy, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej zapytania.
b) Formularz Cenowy, sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej zapytania,
c) Oświadczenie, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zapytania.
d) Kopia aktualnej koncesji na obrót paliwami ciekłymi,
e) Stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru.
f) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia.

 Opakowanie i oznakowanie oferty:
1. oferty należy składać w jednym egzemplarzu pocztą, pocztą kurierską lub osobiście,
1. ofertę należy opakować w taki sposób, aby nie budziło to żadnych wątpliwości co do możliwości jej wcześniejszego otwarcia,
Koperta (opakowanie) powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego w następujący sposób:
Biuro Obsługi Szkół w Drohiczynie
ul. Kraszewskiego 5
17-312 Drohiczyn
Na kopercie należy umieścić dodatkowo napis:
Oferta na zakup i dostawę oleju napędowego dla potrzeb Biura Obsługi Szkół w Drohiczynie.
Nie otwierać przed 16.12.2020 r. godziną 1215.
Koperta powinna być opatrzona dokładną nazwą i adresem Dostawcy, aby można było ją odesłać bez otwierania w przypadku nadejścia jej po terminie.

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: Biuro Obsługi Szkół w Drohiczynie ul. J.I. Kraszewskiego 5, 17-312 Drohiczyn, Pokój nr 8 do dnia 16.12.2020 r. do godz. 1200. 
2. Oferty złożone po terminie będą zwrócone oferentowi bez otwierania. 
3. Miejsce otwarcia ofert w siedzibie zamawiającego.
Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 16.12.2020 r. o godz. 1215 w siedzibie: Biura Obsługi Szkół w Drohiczynie ul. J.I. Kraszewskiego 5, 17-312 Drohiczyn.
4. Dopuszcza się złożenie skanu oferty na adres email: kadry@drohiczyn.pl do dnia 16.12.2020 r. do godz. 1200.

VIII. Kryteria oceny ofert.
Przyjętym kryterium wyboru oferty jest:
- cena - waga 80% - wg. minimalizacji, wyliczona jako wartość całego zamówienia z uwzględnieniem upustów,
Cena (C) = cena oferty z najniższą ceną / cena oferty badanej x 80 pkt.
- odległość od siedziby zamawiającego - waga 20% - wg. minimalizacji,
Odległość (D) = odległość oferty z najmniejszą odległością / odległość oferty badanej
1. Cena ofertowa winna być obliczona przez Wykonawcę łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami (Ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług).
2. Cena ofertowa ustalona przez Wykonawcę winna uwzględniać wszystkie koszty i rabaty związane z realizacją dostawy. Wysokość rabatu nie ulega zmianie przez okres obowiązywania umowy.
3. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich (zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku) i stanowić będzie wartość umowy.
4. [bookmark: _GoBack]Cena 1 oleju napędowego ON, podana w 1 tabeli formularza cenowego dotyczyć musi ceny detalicznej /brutto/ 1 litra oleju napędowego na dystrybutorze stacji paliw przewidzianej do realizacji dostaw wg cen obowiązujących w dniu 09.12.2020 r.



IX. Wynik postępowania.
1. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi Wykonawców.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia niniejszego postępowania bez wybierania którejkolwiek z ofert.

X. Lista załączników:
Załączniki:
Nr 1. projekt umowy
Nr 2. Formularz ofertowy
Nr 3. Formularz cenowy
Nr 4. Oświadczenie
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