Zarzadzenie Nr %%72019
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 27 wrzesnia 2019 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

Na podstawie art.26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
( tj. Dz.U. 2019 r. poz.351 ze zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych za pomocg spisu z natury na dzien 30.09.2019 r.

§1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Mastowska Regina - przewodniczaca
2) Marta Nielipinska- czlonek
3) Elzbieta Jaro¢ — czionek
4) Kosinski Marek - czlonek
5) MonikaWtadysiuk - cztonek
6) Adam Walczuk- czlonek
7) Arkadiusz Zero- cztonek
§2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje zespoly spisowe:

I zespoél spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych, srodkow
nietrwatych (pozostatych srodkow trwatych) w $wietlicach wiejskich w skladzie:

1) Kosinski Marek

2) Elzbieta Jaro¢

3) Marta Nielipinska

IT zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, srodkow
nietrwatych (pozostatych srodkow trwalych) w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie, w
budynkach ~ komunalnych (za wyjatkiem $wietlic wiejskich) i komisji ds.
rozwigzywania problemow alkoholowych, w sktadzie:

1) Monika Wiadysiuk

2) Adam Walczuk

3) Arkadiusz Zero

2. Inwentaryzacj¢ metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ dla $rodkéw trwatych,
srodkow nietrwatych (pozostatych srodkow trwatych) wg stanu na dzieni 30 wrzesnia
2019 .

3. Spisem nalezy obja¢ srodki nie stanowiace wlasnosci jednostki, jezeli sa w
uzytkowaniu lub przechowywaniu jednostki — na oddzielnych drukach spisowych.

4. Przewodniczagca Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi wyrywkowa kontrole
spisu z natury.

§3



Zobowiazuje si¢ przewodniczacg komisji do bezzwlocznego powiadomienia
kierownika jednostki o stwierdzonych nieprawidlowosciach w  gospodarce
sktadnikami majatku.

§4

1. Komisja inwentaryzacyjna przystapi do inwentaryzacji najpdzniej dnia 30 wrzesnia 2019 r. i

dokona spisu sktadnikow majatkowych na dzien 30 wrzes$nia 2019 r.

2. Zespol spisowy zlozy w terminie do 31 pazdziernika 2019r. pisemnag informacje do
Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej o stwierdzonych nieprawidlowosciach
zwlaszcza w zakresie gospodarki majatku 1 zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub

zaginigciem a takze o wynikach przebiegu prac oraz roéznic inwentaryzacyjnych.

3. Zespol spisowy rozliczy si¢ z przydzielonych mu arkuszy spisu w terminie do

9 listopada 2019 r.

§5

Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjne] zlozy pisemne sprawozdanie o zakonczeniu prac w

terminie do 12 listopada 2019 r.

§6

Plan inwentaryzacji przeprowadzanej w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie stanowi zalgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzagdzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Wojciech Borzym



Plan inwentaryzacji przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

na dzien 30.09. 2019r.
L.p Rodzaj czynnosci Osoba odpowiedzialna
za wykonanie czynnosci
1. Przygotowanie skladnikéw majatkowych | Kierownik jednostki
do spisu lub inna osoba
odpowiedzialna za
mienie
2. Powolanie i przeszkolenie zespolow - Przewodniczgcy
spisowych , przygotowanie i doreczenie | komisji
zarzadzen, formularzy, materialow inwentaryzacyjnej
koniecznych do spisu. - Skarbnik gminy
3 Przeprowadzenie spisu z natury Zespol spisowy
4. Kontrola prawidlowosci spisow Przewodniczacy
Komisji
inwentaryzacyjnej
S Wycena i ustalenie wartosci spisywanych | Skarbnik
skladnikow majatku oraz ustalenie
roznic inwentaryzacyjnych.
6. Wyjasnienie przyczyn powstawania Przewodniczgcy
roznic oraz postawienie wniosku co do komisji
sposobu ich rozliczenia inwentaryzacyjnej
7. Zaopiniowanie wnioskow komisji Burmistrz
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
niedoboréw za nie mieszczgce si¢ w
ranicach norm lub zawinione.
8. Zaopiniowanie wnioskow komisji Skarbnik
inwentaryzacyjnej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
0. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskéw Przewodniczacy
przez burmistrza komisji
inwentaryzacyjnej
10. Ujecie w ksiggach rachunkowych roznic | Skarbnik
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia
11. Zlozenie sprawozdania o wynikach i Przewodniczacy
przebiegu prac inwentaryzacyjnych. komisji
inwentaryzacyjnej
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