Drohiczyn 2019-09-16

Instrukcja postepowania

z danymi osobowymi w czasie wyboréw do Sejmu i Senatu 2019r.

§1.
Dane osobowe

1. Dane osobowe oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej.

2. Moiliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra moina bezpoérednio lub
posrednio zidentyfikowa¢, w szczegélnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i
nazwisko, numer identyfikacyjny (przyktadowo numer PESEL), dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosé osoby fizycznej.

3. Z zasady zakazane jest przetwarzanie danych osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe
lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleino$¢ do
zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzanie danych genetycznych, danych biometrycznych w
celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby, jednakze w procesie wyborczym dopuszczalne
jest przetwarzanie danych osobowych mogacych ujawniaé poglady polityczne (przyktadowo
dane o przynaleznosci do partii politycznych kandydatéw, poparcie przez wyborce na liécie
poparcia konkretnego kandydata, wptata na konkretny komitet wyborczy), danych o stanie
zdrowia (w przypadku zgloszenia zamiaru glosowania korespondencyjnego lub przez
petnomocnika) lub danych na temat wyrokéw skazujgcych (przetwarzanie danych
dopuszczalne wytacznie pod nadzorem wtadz publicznych).

§2.
Przetwarzanie danych osobowych

1. Przetwarzanie oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tjczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

2. Organy wyborcze, w tym gminne i obwodowe komisje wyborcze, obowigzane na podstawie
przepisow prawa do przeprowadzenia wybordw, sg uprawnione do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do zrealizowania tego zadania.

§3.
Zasady przetwarzania danych osobowych

W procesie wyborczym dane osobowe winny by¢:
a) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej dotycza;
b) zbierane wytacznie w celu przeprowadzenia wyborow;



c) gromadzone w zakresie niezbednym dla przeprowadzenia wyboréw, wynikajacym :z
obowigzujgcych przepiséw;

d) prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane, a dane osobowe, ktore s3 nieprawidtowe w
swietle celu przetwarzania sprostowane albo usuniete;

e) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dotycza, przez okres
nie diuzszy niz jest to niezbedne do realizacji celu przetwarzania;

f) przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w
tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca odpowiednich srodkéw
technicznych lub organizacyjnych.

§4.
Administrator danych osobowych

Administratorami danych osobowych sg organy wyborcze, dziatajagce w celu przeprowadzenia
wyboréw w wykonaniu zadan okreslonych przepisami prawa.
Do podstawowych obowigzkéw administratora danych osobowych w procesie wyborczym
naleia:

a) zabezpieczenie danych osobowych przed nieuprawnionym dostepem;

b) zabezpieczenie danych osobowych przed zniszczeniem lub utratg;

c) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;

d) wyznaczenie inspektora ochrony danych;

e) zgtaszanie Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych naruszen ochrony danych.

§5.
Srodki stuigce zabezpieczeniu przetwarzanych danych

Dobér srodkow stuzgcych zabezpieczeniu przetwarzanych danych musi uwzgledniaé¢ czynniki o
charakterze technicznym i organizacyjnym, w szczegolnosci sprzet, system informatyczny, ilos¢
pomieszczen, jakimi dysponuje dana komisja wyborcza oraz prawdopodobienstwo i wage
ewentualnego zagrozenia dla danych osobowych.
Do srodkéw stuzacych zabezpieczeniu danych zalicza sie w szczegdlnosci:
a) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;
b) zdolnos¢ zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i
ustug przetwarzania;
¢) zdolnosé szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego;
d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkow technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnic¢ bezpieczeristwo przetwarzania;
e) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania.
Korzystanie z systemow teleinformatycznych, rejestréw publicznych i wymiana informacji w
postaci elektronicznej przez organy wyborcze odbywa sie z zachowaniem wymogéw
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2247 tj.).

§ 6.



Rejestr czynnosci przetwarzania

1. Administrator prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w formie
pisemnej, w tym elektronicznej.
2. W rejestrze zamieszcza sie nastepujgce informacje:

a)

b)
c)
d)

e)

f)
g)

imie¢ i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe administratora oraz
wspotadministratorow, a takie gdy ma to zastosowanie przedstawiciela
administratora oraz inspektora danych;

cele przetwarzania;

opis kategorii 0sdb, ktérych dane dotycza, oraz kategorii danych osobowych;

kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w tym
odbiorcow w paristwach trzecich lub organizacjach miedzynarodowych;

gdy ma to zastosowanie, o przekazaniu danych osobowych do paristwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa art. 49 ust. 1 akapit
drugi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO,
dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

jezeli jest to moiliwe, planowane terminy usunigcia poszczegdlnych kategorii danych;
jezeli jest to moizliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych s$rodkow
bezpieczenstwa.

§7.

Inspektor ochrony danych

1. Administrator wyznacza inspektora ochrony danych.

2. O wyznaczeniu inspektora ochrony danych zawiadamia sie prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w terminie 14 dni od dnia jego wyznaczenia w trybie uregulowanym w art. 10
Ustawy z 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych - Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 (zgtoszenie
wytacznie w postaci elektronicznej).

3. Administrator udostepnia dane inspektora, w tym jego imie i nazwisko, numer telefonu oraz
adres poczty elektronicznej w sposob ogdlnie dostepny.

4. Do zadan inspektora ochrony danych nalezy:

a)

b)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktdrzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO oraz innych
przepiséw Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) - RODO, innych przepisow Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w



dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania
zwiekszajgce Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczagcego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

¢) udzielanie na zadanie zalecern co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

d) wspoétpraca z organem nadzorczym - Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, konsultacjami z organem nadzorczym oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

§ 8.
Naruszenie ochrony danych osobowych

Naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego
dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych stanowi naruszenie ochrony danych osobowych.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych administrator bez zbednej zwtoki, nie
poiniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgtasza je Prezesowi Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, chyba ze jest mato prawdopodobne, by naruszenie skutkowato
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.

Zgtoszenie zawiera co najmniej:

a) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazywac kategorie i przyblizong liczbe osob, ktérych dane dotyczg, oraz kategorie i
przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wiecej informacji;

c) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opis $rodkéw zastosowanych lub proponowanych przez administratora w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach
srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Jezeli - i w zakresie, w jakim - informacji nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, mozna ich
udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

Administrator dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym
okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania
zaradcze.

§9.
Okres przechowywania danych

Dokumenty z wyborow sg przechowywane przez okres co najmniej 5 lat.
Organy wyborcze przechowuja dokumenty z wyboréw do dnia ich brakowania bad:
przekazania do archiwum na podstawie odrebnych przepisow.
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