Zarzadzenie nr 9/2019
Burmistrza Drohiczyna

z dnia 23 lipca 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku ruchomego

w Urze¢dzie Miejskim w Drohiczynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(T.j.Dz. U. z2019r. poz. 506 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w
Drohiczynie w nastgpujacym skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Monika Wiadysiuk
Zastepca Przewodniczgcego Komisji — Adam Walczuk
Czlonek Komisji — Radostaw Konobrocki
Cztonek Komisji — Aleksandra Wojtkowska
Cztonek Komisji — Sylwia Surmacz Krzyzewska

Czlonek Komisji — Marek Kosinski
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Czlonek Komisji — Marta Nielipifiska

§ 2. Ustalam Regulamin dzialania Komisji zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 10/2012 Burmistrza Drohiczyna z dnia 17 lipca 2012 w sprawie
powolania komisji do oceny przydatnosci skladnikow majgtku ruchomego do dalszego
uzytkowania w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie oraz zarzadzenie nr 12/2012 Burmistrza
Drohiczyna z dnia 11 grudnia 2012 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami

rzeczowymi majatku ruchomego nalezacego do Urzedu Miejskiego w Drohiczynie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2019
Burmistrza Drohiczyna

z dnia 23 lipca 2019 .

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku

ruchomego w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Drohiczynie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie, co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczaca Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego zuzytego lub zb¢dnego,

2) zbadania, czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikow poprzez: sprzedaz, zgniecenie, spalenie, zlomowanie,
utylizacje itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatkowych, stanowigcych
wlasno$¢ Urzedu Miejskiego w Drohiczynie,

5) sporzadzenie protokohu likwidacyjnego z likwidacji, ktdrego wzor stanowi zatacznik Nr

2 do niniejszego regulaminu.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych skltadnikow majatku
(Srodkéw trwalych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji

Likwidacyjnej przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.



§3
Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia
Komisji.

Przewodniczgcy odpowiada za przechowywanie wytworzonej dokumentacji komisji.

§4

. Komisja sporzgdza protokot likwidacji zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do regulaminu.

Do protokotu dolgcza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Protokét likwidacyjny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, jeden komplet do
ksiegowosci, drugi egzemplarz dla osoby odpowiedzialnej materialnie za likwidowane
skiadniki majatku a trzeci dofacza si¢ do dokumentacji komisji.

Protokot likwidacyjny podpisuja cztonkowie komisji uczestniczacy w likwidacji
skladnikow majatku.

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Drohiczyna, protokét likwidacyjny jest przekazywany
do ksiggowosci Urzedu Miejskiego w Drohiczynie wraz z zalgcznikami (ekspertyzy itp.),
w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z

uzywania.

§5
Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majgtku dokonuje sie poprzez sprzedaz,
zniszczenie itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.
Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja.
W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, itp. podlegajg one utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami. Oceny
przydatnodci sprzgtu komputerowego moze dokona¢ pracownik posiadajacy stosowna
wiedzg i wyksztalcenie (np. informatyczne) lub specjalistyczna firma. Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja
dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokohu likwidacyjnego.
Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego lub elektronicznego moze byé
rowniez zaswiadczenie lub inny dokument wystawiony przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet
przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
Dokumenty potwierdzajace koszty poniesione przez Urzad zwigzane z przeprowadzeniem
fizycznej likwidacji stanowig zalaczniki do protokotu kasacyjnego i sa przechowywane w
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ksiegowosci zgodnie z odrebnymi przepisami.



Zatacznik Nr 1
do Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej
sktadnikow majatku ruchomego

w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

WNIOSEK nr........

do Komisji Likwidacyjnej w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowvych skladnikow

majatku

Wnosz¢ o dokonanie likwidacji nastgpujacych rzeczowych skladnikéw majatku

(srodkéw trwatych, wyposazenia, itp.,) bedacych w dyspozycji:

37Tt e oty ST 1o T O ——— 5
znajdujacych sie wpokolB O v swssrssssassmissssaessmmmm :
Okreslenie skladnika Numer B Uwagi
(rok nabycia, numer : Tlosé Wartos¢ brutto
fabryczny, itp. ) Inwentarzowy jednostkowa | ogélem

Uzasadnienie wniosku;

..................................................................................................................

(podpis zglaszajacego)
Decyzja Burmistrza akceptujaca wniosek



Zatgcznik Nr 2

do Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej
sktadnikéw majatku ruchomego

w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

Drohiezyn; dnla wwasssnsmammiasasess

PROTOKOE KASACY.JNY
z dokonania fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikow majatku

komisja kasacyjna w skladzie:

1. przewodniczgca KOMisji = .occoovvvreceeresenernerenenen,

2. czlonek komisji R RS

3. czlonek komisji e
dzialajac na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza Drohiczyna — Wniosku NI ..........coco....... z
AN concamssscrsmmmensecnens dotyczacego likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych,

wyposazenia) dokonala fizycznej likwidacji skfadnikow majatku w sposdb wskazany w zatwierdzonym

protokole.
L Nazwa Nr Jednostka | Ilos¢ Cena Wartos¢ Sposéb Uwagi
P $rodka inwentarzowy miary jednostkowa likwidacji
1. W wyniku przeprowadzonej likwidacji poniesiono koszty w wysokosci ............... zt stownie

................................................... wg. zalgczonych do protokolu dokumentow.
2. Zlikwidowane skladniki majatku podlegaja zdjeciu z ewidencji w ksiedze inwentarzowe;j.

Podpisy cztonkéw Komisji:

Decyzja Burmistrza akceptujaca protokot




