Zarzadzenie Nr 164/2017
Burmistrza Drohiczyna

z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo

- odbiorczej w Szkole Podstawowej w Sledzianowie

Na podstawie art. 26 ust. 1,2,3,4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (T.
j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 2255 oraz z 2017 1. poz. 61, poz. 245,
poz. 791 i poz. 1089) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej

sktadnikow majgtkowych za pomocg spisu z natury nadzien 30.11.2017 r.

§1.
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Szkole Podstawowej w
Sledzianowie powoluje komisje w sktadzie:
1. Elzbieta Archipiak - przewodniczaca,
Bozena Kalinowska - cztonek,
Barbara Nyczyk — czlonek,

Agata Harasimiuk - czlonek,
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Robert Moczulski — cztonek,
6. Ewelina Krynska — cztonek,
2. Inwentaryzacja zdawczo - odbiorcza powinna odby¢é si¢ w obecnosci osoby

przekazujacej — Pani Katarzyny Moczulskiej oraz osoby przyjmujacej - Pani Elzbiety Archipiak.

§2
1. Inwentaryzacje metodg spisu z natury nalezy obja¢:
a) majgtek szkoly, w tym:
e Srodki trwale,
e S$rodki trwate w uzytkowaniu,
e magazyny,
e zbiory biblioteczne,
e wartosci niematerialne i prawne.
b) $rodki pieni¢zne, w tym:
e stan $rodkow na rachunku bankowym,

e stan naleznosci i zobowigzan.



¢) dokumentacje pracowniczg, w tym:
e teczki akt osobowych,
e dokumentacj¢ awansu zawodowego nauczycieli,
e regulaminy,

d) archiwum szkolne,

e) druki Scistego zarachowania,

f) pieczatki i pieczgcie(wraz z wykazem i wzorami),

g) klucze do pomieszczen szkolnych.

2. Spisem nalezy objg¢ $rodki niestanowigce wiasnosci jednostki, jezeli s3 w uzytkowaniu lub

przechowywaniu jednostki na oddzielnych drukach spisowych.

§3
Zobowigzuje si¢ przewodniczgcg komisji do bezzwlocznego powiadomienia kierownika jednostki o
stwierdzonych nieprawidtowosciach w gospodarce sktadnikami majatku.

§4
Komisja inwentaryzacyjna dokona spisu sktadnikoéw majgtkowych na dzien 30 listopada 2017 r.
Komisja ztozy w terminie do 15 grudnia 2017 r. pisemng informacj¢ do Burmistrza Drohiczyna o
stwierdzonych nieprawidlowosciach zwlaszcza w zakresie gospodarki majatku i zabezpieczenia ich
przed zniszczeniem lub zaginigciem a takze o wynikach przebiegu prac oraz rdéznic

inwentaryzacyjnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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