ZARZADZENIE NR 11/2012
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 16 sierpnia 2012 .

w sprawie zmiany zaktadowego planu kont oraz okreslenia zasad prowadzenia
rachunkowosci dla budzetu gminy i Urzedu Miejskiego w Drohiczynie

Na podstawie art.10 ust. 1 pkt.1 i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowo$ci
(Dz. U. z 2009r. Nr 152,p0z.1223 z pozniejszymi zmianami) , art.40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr157, poz.1240 z pézn. Zm.) oraz w oparciu
o Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010roku w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr128, poz.861) i w oparciu o
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012roku zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadowych terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 22, poz. 121) , zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Zmieni¢ zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 22/2011 z dnia 20 grudnia 2011r. w sprawie
zaktadowego planu kont oraz okreslenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu
gminy i Urzedu Miejskiego w Drohiczynie

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnik Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

q@mistrz

mgr inz. Wojciech Borzym



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 11/2012
Burmistrza Drohiczyna

z dnia 16 sierpnia 2012 .

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ BUDZETU | URZEDU MIEJSKIEGO JAKO
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ ORAZ ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

§ 1. 1. Rokiem obrotowym dla organu i jednostki jest rok kalendarzowy.

2. Wykaz kont ksiegi gtéwnej budzetu i Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej oraz
zasady funkcjonowania kont okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie, prowadzac do kazdego konta
ewidencje szczegdtowa wedtug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010r. ( Dz. U Nr 128 , poz.861) i Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 19
stycznia 2012r ( Dz. U. Nr.22, poz. 121).

3. Zakup paliwa do samochodéw strazackich podlega ewidencji na koncie 310- materiaty.
Natomiast co najmniej raz w kwartale na podstawie sporzgdzonego rozliczenia zuzycia
paliwa, zuzyte paliwo ( stosujac érednig ceng zakupu),

przeksiegowuje sig z konta 310 na koszty —konto 401. Na koniec roku obrotowego nalezy
ustali¢ stan niewykorzystanego paliwa drogg spisu z natury i dokonania jego wyceny.

4. warto$ci niemateriaine i prawne o wartosci jednostkowej do 3.500z odpisuje sie
jednorazowo w petnej wartosci w koszty, natomiast o warto$ci wyzszej sg amortyzowane wg
zasad i stawek podatkowych.

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

Zaktadowy plan kont budzetu Gminy
§ 2. Zaktadowy Plan kont dotyczy budzetu Gminy (organu) i Urzedu Miejskiego w
Drohiczynie. Urzad Miejski prowadzi obstuge finansowo-ksiegowg Miejsko - Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Miejsko Gminnej Biblioteki Publicznej i Miejsko- Gminnego
Osrodka Kultury.
§ 3. Wykaz kont syntetycznych:
1. Konta bilansowe:
1) Zespot 1- Srodki pienigzne i rachunki bankowe
a) 130- rachunek budzetu
b) 134 - kredyty bankowe
¢) 135 — rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
d) 140 - $rodki pieniezne w drodze
2) Zespét 2- rozrachunki i roszczenia
a) 222 - rozliczenie dochodow budzetowych
b) 223 — rozliczenie wydatkow budzetowych
¢) 224 - rozrachunki budzetu
d) 225 — rozliczenie niewygasajacych wydatkow
e) 240 — pozostate rozrachunki
f) 250- naleznosci finansowe
g) 260- zobowigzania finansowe
3) Zespot 9- dochody , wydatki i wynik budzetu.
a) 901 - dochody budzetu
b) 902 - wydatki budzetu
c) 903- niewykonane wydatki
d) 904- niewygasajgce wydatki
e) 909- rozliczenia migdzyokresowe
f) 960 - skumulowane wyniki budzetu
g) 961 - wynik wykonania budzetu

)



h) 962 - wynik na pozostatych operacjach
i) 968 - prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

1) 991 — planowane dochody budzetu

2) 992 — planowane wydatki budzetu

3) 993 - rozliczenia z innymi budzetami

Zakladowy plan kont Urzedu Miejskiego

§ 4. Zaktadowy Plan kont dotyczy Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej.
§ 5. Wykaz kont syntetycznych

1. Konta bilansowe

1) Zesp6t 0 — majatek trwaty

a) 011 - érodki trwate

b) 013 - pozostate $rodki trwate

¢) 020- wartosci niematerialne i prawne

d) 030- diugoterminowe aktywa finansowe

e) 071- umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
f) 072- umorzenie pozostatych srodkéw trwatych , warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

g) 080- srodki trwate w budowie (inwestycje)

2) Zespot 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

a) 101- kasa

b) 130- rachunek biezacy Urzedu

¢) 135- rachunek srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia
d) 139- inne rachunki bankowe

e) 141- srodki pieniezne w drodze

3) Zesp6t 2- rozrachunki i roszczenia

a) 201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

b) 221 — naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

¢) 222 — rozliczenie dochodéw budzetowych

d) 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych

e) 224 - rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu rodkéw europejskich
f) 225 - rozrachunki z budzetami

g) 226 — dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe

h) 229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne

i) 231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen

j) 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami

k) 240 — pozostate rozrachunki

) 245 — wplywy do wyjasnienia

m) 290 — odpisy aktualizujgce naleznosci

4) Zespot 3 — ,Materialy i towary”

a) 310 - materiaty

5) Zespot 4— ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

a) 400 - amortyzacja

b) 401 - zuzycie materiatow i energii

c) 402 - ustugi obce

d) 403- podatki i optaty

e) 404- wynagrodzenia

f) 405- ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

g) 409- pozostate koszty rodzajowe

8) Zespot 7 — ,Przychody, dochody i koszty *

a) 700 — sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

b) 720- przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

¢) 730- sprzedaz towaréw i warto$c¢ ich zakupu



d) 750 - przychody finansowe

e) 751- koszty finansowe

f) 760 — pozostate przychody operacyjne

g) 761- pozostate koszty operacyjne

h) 770- zyski nadzwyczajne

i) 771- straty nadzwyczajne

7) Zespdt 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

a) 800 — fundusz jednostki

b) 810 — dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich praz $rodki z budzetu
na inwestycje

¢) 840 — rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw

d) 851 — zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

e) 853 — fundusze celowe

f) 855- fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

g) 860 — wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe:

1) 975- wydatki strukturalne

2) 976- wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

3) 980- plan finansowy wydatkéw budzetowych

4) 981- plan finansowy niewygasajacych wydatkow

5) 998- zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

6) 999 -zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Zasady funkcjonowania kont budzetu i jednostki budzetowej

§ 6. 1. Zasady funkcjonowania kont okre$la Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15
lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadowych terytorialnego , jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861). Do przychodéw Urzedu Miejskiego zalicza sie dochody
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych (dotyczy to miedzy innymi subwencji, dotacji, w tym
dotacji rozwojowych oraz $rodkéw pozyskanych w innej formie z funduszy pomocowych,
dochoddw realizowanych przez urzedy skarbowe). Ze wzgledu na funkcjonowanie jednego
rachunku bankowego do obstugi budzetu Gminy i jednostki budzetowej -Urzedu Miejskiego
przyjmuje si¢ nastepujgce zasady ewidenciji na koncie 130:

1) Konto 130 —,, Rachunek budzetu

a) Konto 130 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Na koncie tym ujmuje sie operacje zwiazane z realizacjg dochoddéw w
postaci $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz w postaci $rodkéw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

b) Zapisy na koncie 130 dokonywane sg wytgcznie na podstawie dowoddw bankowych i
muszg by¢ zgodne z zapisami ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z biedu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

c) Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym réwniez sptaty dotyczace kredytow i pozyczek udzielonych przez bank na rachunku
budzetu oraz wptywy kredytow i pozyczek przelanych przez bank na rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 134 i 260.

d) Na stronie Ma konta 130 ujmuije sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytéw i pozyczek udzielonych przez bank na rachunek budzetu
('saldo kredytowe konta 130) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytow i pozyczek przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134 i 260.



e) Na koncie 130 ujmuje sig rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajace wydatki.

f) Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

g) Saldo Wn konta 130 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku bankowych.

h) Zapisy na koncie: (dochody) Wn 130-1-1 i Ma 901 i (wydatki ) Wn 902 i Ma 130-1-2..

i) Konto 140 w korespondencji z kontem 130 stuzy do ewidencji przekazywanych $rodkéw z
rachunku podstawowego na inne rachunki budzetu.

2) Jednostka -Urzad Miejski:

W jednostce kazdorazowo w ciggu roku zapisy dotyczace dochodoéw i wydatkéw
dokonywane sg z kontem 800-3 ( dochody) i 800-4 ( wydatki) i dotycza:

- przypisanych podatkowych i pozostatych dochoddw w korespondencji z kontem 221,

- nieprzypisanych dochodow , w korespondencji z kontami zespotu 7,

- zwrotéw wydatkéw , w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 2 lub kontem
zespolu 4,

- zwrotéw dotacji w danym roku budzetowym w korespondencji 810,

- wydatkéw majatkowych objetych planem finansowym urzedu w korespondencji z kontami
011, 020, 080 lub 201.

- wydatkéw biezacych objetych planem finansowym urzedu w korespondencji z kontami
zespotow 1, 2,3,4.7 ,

- dotacji przekazanych z budzetu w korespondencji z kontem 810,

Na koniec roku konta analityczne przeksigegowuije sie na konto funduszu 800-1.

2. Zasady tworzenia kont ksigg pomocniczych ( ewidencji analitycznej) sg nastgpujace:

1) kazde konto syntetyczne moze mie¢ konta analityczne, ktére tworzy sie w miare potrzeb,
poprzez rozszerzenie kont syntetycznych np.: 234 — 1, 234 -2, 234 - 3 lub dla potrzeb
wyodrebnienia okreslonej grupy kont analitycznych dalsze rozszerzenie moze zaczynac si¢
np. 234 — 1-1, 234 — 1-2, 234 — 1-3, 234-2-1, 234-2-2 itp.).

2) na poczatek roku budzetowego wprowadza si¢ salda kont syntetycznych i analitycznych
zgodnie z bilansem zamknigcia roku ubieglego, z tym, ze konta analityczne moga otrzymac
inng kolejng numeracjg wynikajacg z wyeliminowania kont, na ktérych nie wystapity salda
koncowe.

3) na koniec kazdego miesigca sporzgdza sie aktualny wykaz kont otwartych, ktory stanowi
staty element ksiag rachunkowych.

4) w ciggu roku mogg by¢ otwierane dodatkowe konta syntetyczne i analityczne wedtug
zasady okreslonej w pkt. 1.

: [
mgr inz, Wojgiech Borzym



