Zarzadzenie Nr 22/2015
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 29 grudnia 2015 r.

w sprawie powolania Kkomisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentaryzacji Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

Na podstawie art.26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2013r. poz.330 z p6zn.zm.) zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji za pomocg
spisu z natury na dzien 31.12.2015r., w drodze uzyskania potwierdzenia sald oraz
weryfikacji na dzien 31.12.2015 r.

§ 1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Mastowska Regina - przewodniczaca
J2) Saczawa Marianna Teresa- cztonek
\3) Halina Mazurek- cztonek
V4) Yopuska Maria — cztonek
v5) Malinowska Magdalena- cztonek
6) Romaniuk Weronika- cztonek
) Kosinski Marek - cztonek
§ 2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje zespoly spisowe:

I zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw pienig¢znych w kasie,
drukow Scistego zarachowania, magazynow, srodkow trwatych niestrzezonych w
Urzedzie Miejskim w Drohiczynie w skladzie:

1) Saczawa Marianna Teresa

2) Malinowska Magdalena

3) Kosinski Marek

II zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynéw, srodkow trwatych
niestrzezonych w OSP i w budynkach komunalnych w skladzie:

1) Maria Lopuska

2) Romaniuk Weronika

3) Halina Mazurek
2. Inwentaryzacj¢ metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ dla srodkow trwatych
niestrzezonych, s$rodkéw pieni¢znych w kasie, papieréw wartosciowych, drukéw
$cistego zarachowania, magazynoéw, w tym takze paliwa wg stanu na dzien 31 grudnia
2015 r.
3. Spisem nalezy objg¢ srodki nie stanowigce wilasnosci jednostki, jezeli sg w
uzytkowaniu lub przechowywaniu jednostki — na oddzielnych drukach spisowych.
4. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi wyrywkowg kontrolg
spisu z natury.

§3

Zobowigzuje si¢ przewodniczgcg komisji do bezzwlocznego powiadomienia
kierownika jednostki o stwierdzonych nieprawidlowosciach w gospodarce
sktadnikami majgtku.

§ 4



Inwentaryzacj¢ Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych oraz naleznosci od
kontrahentéw zobowigzanych do prowadzenia ksigg nalezy przeprowadzi¢ metodg
potwierdzenia sald wg stanu na dziefi 31 .12.2015 r.. Dokonuje tych czynnosci
ksiggowos¢ budzetowa.

§5
Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych , zobowigzan ,inwestycji
rozpoczetych, naleznosci od 0sob nie prowadzgacych ksigg rachunkowych ,
naleznosci publiczno - prawnych , naleznosci od pracownikow, gruntow, budowli,
budynkéw oraz robot w toku nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji wg stanu na
dzief 31.12.2015 r.. Dokonuje tych czynnosci ksiggowos¢ wraz z odpowiednim
pracownikiem merytorycznym .

§ 6

1. Komisja inwentaryzacyjna przystapi do inwentaryzacji najpozniej dnia 31 grudnia 2015 r. i
dokona spisu sktadnikéw majatkowych na dzien 31 grudnia 2015 r.

2. Zespol spisowy zlozy w terminie do 14 stycznia 2016r. pisemng informacj¢ do
Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej o stwierdzonych nieprawidlowosciach zwlaszcza
w zakresie gospodarki majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem a
takze o wynikach przebiegu prac oraz roznic inwentaryzacyjnych.

3. Zespol spisowy rozliczy si¢ z przydzielonych mu arkuszy spisu w terminie do 20 stycznia
2016 1.

§7

Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej zlozy pisemne sprawozdanie o zakoriczeniu prac w
terminie do 5 lutego 2016 r.

§ 38

Plan inwentaryzacji przeprowadzanej w Urzgdzie Miejskim w Drohiczynie stanowi zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ?

megrinz. Woje fi_,i.h Borzym



Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nré&/2015
Burmistrza Drohiczyna
z dnia 29 grudnia 2015 r.

Plan inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

na dzien 31.12.2015r.
L.p Rodzaj czynnoSci Osoba odpowiedzialna
za wykonanie czynnosci
7 Przygotowanie sktadnikow majatkowych | Kierownik jednostki
do spisu lub inna osoba
odpowiedzialna za
mienie
2 Powotanie i przeszkolenie zespotow - Przewodniczacy
spisowych , przygotowanie i dorgczenie komisji
zarzadzen, formularzy, materialow inwentaryzacyjnej
koniecznych do spisu. - Skarbnik gminy
3 Przeprowadzenie spisu z natury Zespol spisowy
4. Kontrola prawidtowosci spisow Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
5 Wycena i ustalenie wartosci spisywanych | Skarbnik
sktadnikow majatku oraz ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych.
0. Wyjasnienie przyczyn powstawania roznic | Przewodniczacy komisji
oraz postawienie wniosku co do sposobu inwentaryzacyjnej
ich rozliczenia
7. Zaopiniowanie wnioskow komisji Burmistrz
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
niedoboréw za nie mieszczgce si¢ w
granicach norm lub zawinione.
8. Zaopiniowanie wnioskow komisji Skarbnik
inwentaryzacyjnej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
9. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez | Przewodniczacy komisji
burmistrza inwentaryzacyjnej
10. Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic Skarbnik
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia
11. Ztozenie sprawozdania o wynikach i Przewodniczacy komisji

przebiegu prac inwentaryzacyjnych.

inwentaryzacyjnej




