Zarzadzenie Nr17/2015
Burmistrza Drohiczyna
Z dnia 28 wrzesnia 2015 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie

Na podstawie art.26 ust.l ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2013 r. poz.330, 613, z 2014r. poz.768, 110, z 2015r. poz.4, 978, 1045,
1166) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikow majatkowych za
pomocy spisu z natury na dzien 30.09.2015 r.

§1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Maslowska Regina - przewodniczgca
2) Weronika Romaniuk- cztonek
3) Elzbieta Jaro¢ — cztonek
4) Kosinski Marek - cztonek
5) Lopuska Maria- cztonek
6) Adam Walczuk- cztonek
7) Konobrocki Radostaw- czlonek
8) Sylwester Zgierun- cztonek
9) Arkadiusz Zero- cztonek
§ 2

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje zespoly spisowe:

I zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych, $rodkow
nietrwatych (pozostatych srodkow trwalych) w Urzedzie Miejskim w Drohiczynie i
$wietlicach wiejskich w skladzie:

1) Weronika Romaniuk

2) Elzbieta Jaro¢

3) Kosinski Marek

4. Sylwester Zgierun

Il zespél spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych, $rodkow
nietrwalych (pozostalych srodkéw trwalych) w OSP, w budynkach komunalnych
( za wyjatkiem S$wietlic wiejskich) 1 komisji ds. rozwigzywania problemow
alkoholowych, w sktadzie:

1) Radostaw Konobrocki

2) Lopuska Maria

3) Adam Walczuk

4) Arkadiusz Zero

2. Inwentaryzacj¢ metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ dla srodkéw trwatych,
srodkow nietrwatych (pozostatych $rodkéw trwalych) wg stanu na dzien 30 wrzednia
2015 r.
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Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej zlozy pisemne sprawozdanie o zakonczeniu prac w

3. Spisem nalezy obja¢ $rodki nie stanowigce wiasnosci jednostki, jezeli sg w
uzytkowaniu lub przechowywaniu jednostki — na oddzielnych drukach spisowych.

4. Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi wyrywkowg kontrole
spisu z natury.

§3
Zobowigzuje si¢ przewodniczacg komisji do bezzwlocznego powiadomienia
kierownika jednostki o stwierdzonych nieprawidlowosciach w gospodarce

sktadnikami majatku.
§4

. Komisja inwentaryzacyjna przystapi do inwentaryzacji najpozniej dnia 30 wrzesnia 2015 r. i
dokona spisu sktadnikéw majgtkowych na dzien 30 wrze$nia 2015 r.
Zespol spisowy zlozy w terminie do 31 pazdziernika 2015r. pisemng informacj¢ do
Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej o stwierdzonych nieprawidtowosciach
zwlaszcza w zakresie gospodarki majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub
zaginieciem a takze o wynikach przebiegu prac oraz réznic inwentaryzacyjnych.
. Zespot spisowy rozliczy si¢ z przydzielonych mu arkuszy spisu w terminie do 9 listopada 2015

§5

terminie do 12 listopada 2015 r.

§6

Plan inwentaryzacji przeprowadzanej w Urzg¢dzie Miejskim w Drohiczynie stanowi zalgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Plan inwentaryzacji przeprowadzonej w Urz¢dzie Miejskim w Drohiczynie

na dzien 30.09.2015r.

L.p. Rodzaj czynnos$ci Osoba odpowiedzialna
za wykonanie czynnosci
1. Przygotowanie skladnikow majatkowych | Kierownik jednostki
do spisu lub inna osoba
odpowiedzialna za
mienie
2. Powolanie i przeszkolenie zespolow - Przewodniczacy
spisowych , przygotowanie i dor¢czenie | komisji
zarzgdzen, formularzy, materialow inwentaryzacyjnej
koniecznych do spisu. - Skarbnik gminy
3. Przeprowadzenie spisu z natury Zespol spisowy
4, Kontrola prawidlowosSci spisow Przewodniczgcy
komisji
inwentaryzacyjnej
5. Wycena i ustalenie wartosci spisywanych | Skarbnik
skladnikow majatku oraz ustalenie
roznic inwentaryzacyjnych.
6. Wyjasnienie przyczyn powstawania Przewodniczacy
roznic oraz postawienie wniosku co do komisji
sposobu ich rozliczenia inwentaryzacyjnej
g/ Zaopiniowanie wnioskow komisji Burmistrz
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
niedoboroéw za nie mieszczgce sie w
granicach norm lub zawinione.
8. Zaopiniowanie wnioskow komisji Skarbnik
inwentaryzacyjnej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym
9. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow Przewodniczacy
przez burmistrza komisji
inwentaryzacyjnej
10. Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic | Skarbnik
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia
11. Zlozenie sprawozdania o wynikach i Przewodniczacy
przebiegu prac inwentaryzacyjnych. komisji

inwentaryzacyjnej
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